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м ±Lw¢¦#[b! w9DL{¢w!2b# thY[!5bL/! н 
 

1.1 O !t[LY#/LL 
  

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ±wt н ŜǾƛŘƻǾŀǙ ǘǊȌōǳ ŀ ƧŜŘƴƻŘǳŎƘƻ ǾȅǘǾłǊŀǙ ŀ ǘƭŀőƛǙ 
ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ ǎǇƮƶŀƧǵŎŜ ȊłƪƻƴƻƳ ǇƻǾƛƴƴŞ ǵŘŀƧŜΦ tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǎǇǊŀǾƻǾŀǙ ǎƛ ǎǾƻƧ ǘƻǾŀǊ 
a ǎƭǳȌōȅ ŀ ǾȅƘƻǘƻǾƻǾŀǙ ǳȊłǾƛŜǊƪȅΦ !ǇƭƛƪłŎƛŀ ǘŀƪǘƛŜȌ ǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇǊŜƘƯŀŘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǾȅǎǘŀǾŜƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ 
s ƳƻȌƴƻǎǙƻǳ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŀ ƪƽǇƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳΦ 
 !ǇƭƛƪłŎƛŀ ±wt н ƧŜ ǇƻǎƪȅǘƻǾŀƴł CƛƴŀƴőƴȇƳ ǊƛŀŘƛǘŜƯǎǘǾƻƳ {ƭƻǾŜƴǎƪŜƧ ǊŜǇǳōƭƛƪȅ ƴŀ Ȋłklade 

Ȋłƪƻƴŀ őΦ нуфκнллу ½ΦȊΦ o ǇƻǳȌƝǾŀƴƝ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎƪŜƧ ǊŜƎƛǎǘǊŀőƴŜƧ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ ŀ ƻ ȊƳŜƴŜ ŀ ŘƻǇƭƴŜƴƝ 
Ȋłƪƻƴŀ {ƭƻǾŜƴǎƪŜƧ ƴłǊƻŘƴŜƧ ǊŀŘȅ őΦ рммκмффн ½ōΦ ƻ ǎǇǊłǾŜ ŘŀƴƝ ŀ ǇƻǇƭŀǘƪƻǾ ŀ ƻ ȊƳŜƴłŎƘ Ǿ 
ǎǵǎǘŀǾŜ ǵȊŜƳƴȇŎƘ ŦƛƴŀƴőƴȇŎƘ ƻǊƎłƴƻǾ Ǿ ȊƴŜƴƝ ƴŜǎƪƻǊǑƝŎƘ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾ v ȊƴŜƴƝ ƴŜǎƪƻǊǑƝŎƘ 
predpisov όřŀƭŜƧ ƭŜƴ αȊłƪƻƴάύ, ƪǘƻǊł ǎǇƮƶŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǾƛǊǘǳłƭƴǳ ǊŜƎƛǎǘǊŀőƴǵ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎǳ ǇƻŘƯŀ Ϡ 
пŀ ǘƻƘǘƻ ȊłƪƻƴŀΦ 
 /ŜƭƪƻǾȇ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘ ǇƻȊƻǎǘłǾŀ Ȋ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛŎƘ őŀǎǘƝΥ 

2ŀǎǙ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘǳ ±ȇȊƴŀƳ 

wŜƎƛǎǘǊłŎƛŀ ŀ ǇǊƝǎǘǳǇ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ¦ƳƻȌƶǳƧŜ ǊŜƎƛǎǘǊłŎƛǳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀ ŀ ŀǳǘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛǳ Ǿƻőƛ /wtΦ 

{ǇǊłǾŀ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ¦ƳƻȌƶǳƧŜ ǾȅǘǾłǊŀƴƛŜ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ŀ ƛŎƘ ǘƭŀőΦ 

{ǇǊłǾŀ tovaru a ǎƭǳȌƛŜō ¦ƳƻȌƶǳƧŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ŀ ŜŘƛǘłŎƛǳ ǘƻǾŀǊǳ ŀ ǎƭǳȌƛŜōΣ ƪǘƻǊŞ 
ǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯΦ 

{ǇǊłǾŀ ǳȊłǾƛŜǊƻƪ ¦ƳƻȌƶǳƧŜ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴƛŜ ƛƴǘŜǊǾŀƭƻǾȇŎƘ ŀ ǇǊŜƘƯŀŘƻǾȇŎƘ 
ǳȊłǾƛŜǊƻƪ ŀ ƛŎƘ ƴłǎƭŜŘƴǵ ǘƭŀőΦ 

bŀǎǘŀǾŜƴƛŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ  ¦ƳƻȌƶǳƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛ ƳŜƴƛǙ ȊłƪƭŀŘƴŞ nastavenia. 
¢ŀōǳƯƪŀ 1: Komponent VRP 2 

 

мΦн tw95thY[!5¸ tw9 th¦¿N±!bL9 ±wt н 
 

¶ K ±wt н ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇǊƛǎǘǳǇƻǾŀǙ ǇƻƳƻŎƻǳ ǇƻőƝǘŀőŀ ŎŜȊ ǿŜōƻǾȇ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀő ŀƭŜōƻ ǇƻƳƻŎƻǳ ǎƳŀǊǘ 
ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŀ όǘŀōƭŜǘΣ ǎƳŀǊǘǇƘƻƴŜύ ŎŜȊ ǎŀƳƻǘƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳ ±wt н ŀƭŜōƻ ŎŜȊ ǿŜōƻǾȇ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀő 
s ǇǊƛǇƻƧŜƴƝƳ ƴŀ ƛƴǘŜǊƴŜǘ. 

¶ ²ŜōƻǾł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ǇƻŘǇƻǊǳƧŜ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőŜ όƳƛƴƛƳłƭƴŀ ǾŜǊȊƛŀ ŀ ǾȅǑǑƛŜύΥ Google Chrome 88+, 
Chrome for Android 97+, MS Edge 94+, Firefox 78+, Firefox for Android 95+, Safari 13+, Opera 
78+, Opera Mobile 64+. 

¶ PodporovaƴŞ ŦƻǊƳłǘȅ ǇǊŜ ǘƭŀő ǎǵΥ !пΣ !рΣ A6, 58 mm a 80 mm ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł 
ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǘƭŀőƛŀǊƴŜ ǇǊŜ t/Υ 
o  ǘƭŀőƛŀǊŜƶ ǇƻŘǇƻǊƻǾŀƴł ŘǊƛǾŜǊƻƳ ŘŀƴŞƘƻ h{ 

¶ tǊŜƴłǑŀƴŞ ŘłǘŀΥ ƳƛƴΦ л-1500 MB v ȊłǾƛǎƭƻǎǘƛ ƻŘ ƳƴƻȌǎǘǾŀ ǾȅǘǾłǊŀƴȇŎƘ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ 
a ǇƻǳȌƝǾŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ όǳȊłǾƛŜǊƪȅΣ ǘƭŀő ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾΣ ȊƳƛŜƴ Ǿ tovare a ǎƭǳȌōłŎƘΣ ΦΦΦύΦ 
ANDROID ZARIADENIA: 

¶ aƻōƛƭƴŞ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŜ ƳǳǎƝ ǎǇƮƶŀǙ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇǊŜ ƻǇŜǊŀőƴȇ ǎȅǎǘŞƳ !ƴŘǊƻƛŘ рΦ· a ǾȅǑǑƝΦ 

¶ Android 5 a сΥ !ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀƴȇ Android System WebView ƴŀ ƴŀƧǾȅǑǑƛǳ ǾŜǊȊƛǳΦ 

¶ Android 7 a ǾȅǑǑƝΥ !ƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀƴȇ Chrome ƴŀ ƴŀƧǾȅǑǑƛǳ ǾŜǊȊƛǳΦ 

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǘƭŀőƛŀǊƴŜ ǇǊŜ ƳƻōƛƭƴŞ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŜ ǎ OS Android: 
o ǘƭŀőƛŀǊƴŜΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵ ǇƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ {² ƻǾƭłŘŀőƻƳ όŘǊƛǾŜǊƻƳύ ŘŀƴŞƘƻ ǾȇǊƻōŎǳ ǇǊŜ h{ 

Android. 

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ƳƻōƛƭƴŞ ǘƭŀőƛŀǊƴŜΥ 
o  Xprinter XP-T58K (58 mm) 
o  Xprinter XP-V320L (80 mm) 
o  SUNMI V2 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.webview
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.android.chrome
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o  Cashino PTP-II/BT24 
o  Goojprt PT-210 
o  Rongta RPP02N (ExVan RPP02) 
o  EliO P101 
o  POS-5805DD (ZJiang/ExVan) 
o  POS-5809DD (ZJiang/ExVan Plus) 
o  Star Micronics SM-S220i 
o  Star Micronics SM-7300i 
o  Zonerich AB-330M 
o  Bixolon SPP-R210 
o  Bixolon SPP-R200/II/ III 

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǇƭŀǘƻōƴŞ ǘŜǊƳƛƴłƭȅΥ 
o  SumUp 
o  GP tom 

iOS ZARIADENIA: 

¶ aƻōƛƭƴŞ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŀ ƳǳǎƝ ǎǇƮƶŀǙ ǇƻŘƳƛŜƴƪȅ ǇǊŜ ƻǇŜǊŀőƴȇ ǎȅǎǘŞƳ ƛh{ мр ŀ ǾȅǑǑƝΦ 

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǘƭŀőƛŀǊƴŜ ǇǊŜ ƳƻōƛƭƴŞ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŜ ǎ iOS: 
o ǘƭŀőƛŀǊƴŜΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵ ǇƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ {² ƻǾƭłŘŀőƻƳ όŘǊƛǾŜǊƻƳύ ŘŀƴŞƘƻ ǾȇǊƻōŎǳ ǇǊŜ ƛh{Φ 

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ƳƻōƛƭƴŞ ǘƭŀőƛŀǊƴŜΥ 
o Xprinter XP-T58K (58 mm) 
o Xprinter XP-V320L (80 mm) 
o Cashino PTP-II/BT24 
o Goojprt PT-210 
o Rongta RPP02N (ExVan RPP02) 
o EliO P101  
o POS-5805DD (ZJiang/ExVan)  
o POS-5809DD (ZJiang/ExVan Plus)  
o Star Micronics SM-S220i  
o Star Micronics SM-7300i  
o Bixolon SPP-R210  
o Bixolon SPP-R200/II/III  

¶ tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǇƭŀǘƻōƴŞ ǘŜǊƳƛƴłƭȅΥ 
o  SumUp 

 

мΦо th¿L!5!±Y¸ b! ½!wL!59bL! Yhb/h±;Ih th¦¿N±!¢9]! 
 
 Parametre pre kompatibilitu ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛƝ ǎ PC podƴƛƪŀǘŜƯŀΥ 

±ȇȊƴŀƳ t/Σ ƴŀ ƪǘƻǊƻƳ ǇǊŀŎǳƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǎ ŀǇƭƛƪłŎƛƻǳ  VRP 2 

Typ zariadenia PC 

CPU aƛƴƛƳłƭƴŜ н DIȊ 

RAM hŘǇƻǊǵőŀƳŜ н D. όƳǳǎƝ ōȅǙ ƳƛƴƛƳłƭƴŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ h{ 
a ǿŜō ǇǊŜƘƭƛŀŘŀőŀύ 

tŜǊƛŦŞǊƛŜ ¶ aƛƴƛƳłƭƴŜ ǊƻȊƭƝǑŜƴƛŜ ŘƛǎǇƭŜƧŀ млнпȄтсу 

¶ A6 /A5 / A4 / 58 mm / 80 mm ǘƭŀőƛŀǊŜƶ ǇǊƛǇƻƧƛǘŜƯƴł ƪ PC 
ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ¦{.Σ .ƭǳŜǘƻƻǘƘ ŀƭŜōƻ ²ƛŦƛ 

hǇŜǊŀőƴȇ ǎȅǎǘŞƳ MS Windows 7,8, Mac OS X, OS Linux 

tƻŘǇƻǊƻǾŀƴȇ ǿŜō ǇǊŜƘƭƛŀŘŀő 
όƳƛƴƛƳłƭƴŀ ǾŜǊȊƛŀύ 

Google Chrome 88+, Chrome for Android 97+, MS Edge 94+, 
Firefox 78+, Firefox for Android 95+, Safari 13+, Opera 78+, Opera 
Mobile 64+ 

Lƴȇ ǎƻŦǘǾŞǊ {ƻŦǘǾŞǊ ƴŀ ǇǊehliŀŘŀƴƛŜ t5C ǎǵōƻǊƻǾ 
¢ŀōǳƯƪŀ 2Υ tŀǊŀƳŜǘǊŜ t/Σ ƴŀ ƪǘƻǊƻƳ ǇǊŀŎǳƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ 
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 tŀǊŀƳŜǘǊŜ ǇǊŜ ƪƻƳǇŀǘƛōƛƭƛǘǳ ƳƻōƛƭƴȇŎƘ ŀǇƭƛƪłŎƛƝ so smart phone-ƻƳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀΥ 

±ȇȊƴŀƳ MƻōƛƭƴŞ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŜΣ ǇƻƳƻŎƻǳ ƪǘƻǊŞƘƻ ōǳŘŜ ƳƾŎǙ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ 
ǾȅǳȌƝǾŀǙ Ǿƭŀǎǘƴƻǎǘƛ ƳƻŘǳƭǳ ±wt н 

Typ zariadenia ƳƻōƛƭƴŞ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŜ 

CPU aƛƴƛƳłƭƴŜ м DIȊ 

RAM aƛƴƛƳłƭƴŜ м D. 

tŜǊƛŦŞǊƛŜ ¶ CƻǘƻŀǇŀǊłǘ ǎ ǊƻȊƭƝǑŜƴƝƳ ƳƛƴΦ нatƛȄ 

¶ 3G / 4G / Wifi 

¶ A6 / A5 / A4 / 58 mm / 80 mm ǘƭŀőƛŀǊŜƶ ǇǊƛǇƻƧƛǘŜƯƴł 
k ƳƻōƛƭƴŞƳǳ ǘŜƭŜŦƽƴǳ ŀ ƻǇŜǊŀőƴŞƳǳ ǎȅǎǘŞƳǳ 
ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ¦{.Σ .ƭǳŜǘƻƻǘƘ ŀƭŜōƻ ²ƛfi  

hǇŜǊŀőƴȇ ǎȅǎǘŞƳ aƛƴƛƳłƭƴŜ !ƴŘǊƻƛŘ рΦ·Τ ƳƛƴƛƳłƭƴŜ ƛh{ мр 

Lƴȇ ǎƻŦǘǾŞǊ {ƻŦǘǾŞǊ ƴŀ ǇǊŜƘƭƛŀŘŀƴƛŜ t5C ǎǵōƻǊƻǾ 
¢ŀōǳƯƪa 3: tŀǊŀƳŜǘǊŜ ƳƻōƛƭƴŞƘƻ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŀΣ ƴŀ ƪǘƻǊƻƳ ǇǊŀŎǳƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ 

 
мΦп th¦¿N±!b; {Yw!¢Y¸ ! 59CLbN/L9 
 

Skratka ±ȇȊƴŀƳ 

FS Cƛƴŀƴőƴł ǎǇǊłǾŀ 

VRP 2 ±ƛǊǘǳłƭƴŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀőƴł ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŀ н 

PD tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ 

FO CȅȊƛŎƪł ƻǎƻōŀ 

PO tǊłǾƴƛŎƪł ƻǎƻōŀ 

tƻǾƻƭŜƴŞ Ȋƴŀƪȅ ǇǊŜ 
ƴłȊƻǾ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ 

! "#$%&'()*+,-./0123456789:;<=>?@ABCDEFGHIJKLMNOPQ 
RSTUVWXYZ[\ϐϣψȫŀōŎŘŜŦƎƘƛƧƪƭƳƴƻǇǉǊǎǘǳǾǿȄȅȊϑμϒϤŅłŏŞƝƮƵƽǋǏ  
ǵȇȋǻ&#0;N\cjx|¨º¾®őřŠƯƶƾǌǑǙȌ26=]dky~£¿ǃǀǼǸpm¯«ǖϵϠҡϲΩ 
ΨɝȺȰαάΰϭϯϰqчшς 

¢ŀōǳƯƪŀ4Υ tƻǳȌƝǾŀƴŞ ǎƪǊŀǘƪȅ ŀ ŘŜŦƛƴƝŎƛŜ 
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н ½!2Nb!a9 
 

2.1 PRVKY !t[LY#/L9 
 

2.1.1 TOVAR A {[¦¿.¸ ς FILTER 
 
 CƛƭǘŜǊ ǎƭǵȌƛ ƴŀ ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ǇƻŘƳƴƻȌƛƴȅ ǵŘŀƧƻǾ Ȋ ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ ǊƻȊǎŀƘǳ ǵŘŀƧƻǾ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ 
ǳǊőŜƴȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ōǳřΥ 

¶ ǾȅǇƝǎŀƴƝƳ ƘƯŀŘŀƴŞƘƻ ǾȇǊŀȊǳΣ ŀƭŜōƻ 

¶ ǾȇōŜǊƻƳ Ȋ őƝǎŜƭƴƝƪŀ όƴŀǇǊΦ ¢ȅǇ őƛƴƴƻǎǘƛΣ {ǘŀǾύΦ 
tƻ ȊŀŘŀƴƝ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅŦƛƭǘǊǳƧŜ ǵŘŀƧŜ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘƭŀőƛŘƭŀ CƛƭǘǊƻǾŀǙΦ tǊŜ ȊǊǳǑŜƴƛŜ 
ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƘƻ ŦƛƭǘǊŀ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½ǊǳǑƛǙ ŦƛƭǘŜǊ. 

 

 
hōǊłȊƻƪ 1Υ tǊƝƪƭŀŘ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ŦƛƭǘǊŀ 

 

нΦмΦн tw±Y¸ !t[LY#/L9 - IKONY 
 

¢ƭŀőƛŘƭƻ Popis 

 
{ƭǵȌƛ ƴŀ ƳŀȄƛƳŀƭƛȊƻǾŀƴƛŜ ƻƪƴŀ 

 
{ƭǵȌƛ ƴŀ ƳƛƴƛƳŀƭƛȊƻǾŀƴƛŜ ƻƪƴŀ 

 

IƭŀǾƛőƪŀ ǎǘƮǇŎŀ ǇǊŜƘƯŀŘƻǾŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ όƴƛŜ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ǇƻŘƯŀ ƴŜƧ ǳǎǇƻǊŀŘǵǾŀǙ ȊłȊƴŀƳȅύ 

 

IƭŀǾƛőƪŀ ǎǘƮǇŎŀ ǇǊŜƘƯŀŘƻǾŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ όȊłȊƴŀƳȅ 
ǎǵ ǳǎǇƻǊƛŀŘŀƴŞ ƻŘ ƴŀƧƴƛȌǑŜƧ Ǉƻ ƴŀƧǾȅǑǑƛǳ ǎǳƳǳ 
alebo od A po Z) 
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Rozbalenie menu ς ƛōŀ ǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳ 

 
hŘƪǊȇǾŀƴƛŜ ǎƪǊȅǘȇŎƘ ǘƭŀőƛŘƛŜƭ 

 
tƻƭƝőƪƻ ƴŀ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ όŎƘŜŎƪōƻȄύ 

 

!ƪǘƛǾłcƛŀ ǾȇōŜǊǳ ŘłǘǳƳǳ Ȋ ƪŀƭŜƴŘłǊƴŜƘƻ ǇƻƯŀ 
a ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ őŀǎǳ 

 

bŜŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜ όǇƻƭŜΣ ƪǘƻǊŞ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ 
ȊƳŜƴƛǙύ 

 

9ǾƛŘƻǾŀǘŜƯƴŞ ǇƻƭŜ όǇƻƭŜΣ ƪǘƻǊŞ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊƳŜƴƛǙ 
κ ǾȅǇƭƴƛǙύ 

 

±ȇōŜǊƻǾŞ ǇƻƭŜΣ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅōŜǊƛŜ ƧŜŘƴǳ 
z ƳƻȌƴƻǎǘƝ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǇƻƭŜ 

 
hȊƴŀőŜƴƛŜ ǇƻǾƛƴƴŞƘƻ ǇƻƯŀ ŦƻǊƳǳƭłǊŀ 

 

LƴŦƻǊƳŀőƴł ƘƭłǑƪŀ ƻ ƴŜǵǎǇŜǑƴƻƳ ǾȅƪƻƴŀƴƝ 
ƻǇŜǊłŎƛŜ ǎ ƻȊƴŀőŜƴƝƳ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ŀ ǎŜǊǾŜǊƻǾȇƳ 
ŎƘȅōƻǾȇƳ ƪƽŘƻƳ 

 

Pole s ƴłǇƻǾŜŘƻǳΣ ƴłǇƻǾŜŘŀ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ Ǉƻ 
ǇǊŜƧŘŜƴƝ ƪǳǊȊƻǊŀ ŎŜȊ ǇƻƭŜ αƛά 

 

{ǘǊłƴƪƻǾŀƴƛŜ όtƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǎŀ ǇǊŜǇƝƴŀ ƳŜŘȊƛ 
ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳƛ ǎǘǊłƴƪŀƳƛ ǘŀōǳƯƪȅ -  v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ 
ǘŀōǳƯƪŀ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǾƛŀŎ ŀƪƻ мл ȊłȊƴŀƳƻǾύ 

 
½ƴŜǇƭŀǘƴŜƴƛŜ ƻȊƴŀőŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪ 

 
IǊƻƳŀŘƴł ǵǇǊŀǾŀ 5tI ƻȊƴŀőŜƴȇƳ ǇƻƭƻȌƪłƳ 

 
!ƪǘƛǾłŎƛŀ ŦƛƭǘǊŀ 

 
5ŜŀƪǘƛǾłŎƛŀ ŦƛƭǘǊŀ 

 

hŘƪǊȅǘƛŜ Ȋƻǎǘŀǘƪǳ ŦƛƴŀƴőƴȇŎƘ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪƻǾ 
ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵŎƛŎƘ ǎŀ Ǿ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎƛ 

 
tǊŜǎǳƴ ƴŀ ŘƻƳƻǾǎƪǵ ǎǘǊłƴƪǳ 
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tƻǎǳǾƴȇ ǾȇōŜǊ Ȋ ŘǾƻŎƘ ƳƻȌƴƻǎǘƝ όƻōǊłȊƻƪ 
zobrazuje stavy) 

 
¦ƭƻȌŜƴƛŜ ǾȅƪƻƴŀƴȇŎƘ ȊƳƛŜƴ κ ǵǇǊŀǾ 

 

½ǊǳǑŜƴƛŜ όƴŜǳƭƻȌŜƴƛŜύ ǾȅƪƻƴŀƴȇŎƘ ȊƳƛŜƴ κ 
ǵǇǊŀǾ ŀ ƴłǾǊŀǘ ƴŀ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎǳ ƻōǊŀȊƻǾƪǳ 

 

tǊŜƴŜǎŜƴƛŜ ƘƛǎǘƻǊƛŎƪȇŎƘ Řłǘ ƻ ǘƻǾŀǊŜ ƴŀ ƭƻƪłƭƴŜ 
ǵƭƻȌƛǎƪƻ 

 
±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ƴƻǾŜƧ ǳȊłǾƛŜǊƪȅ 

 
±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǊŜǇƻǊǘǳ 

 
±ȇōŜǊ ǎǵōƻǊǳ pre import ǘƻǾŀǊǳ ŀ ǎƭǳȌƛŜō 

 

{ǘƛŀƘƴǳǘƛŜ ǳȊłǾƛŜǊƪȅ, reportu ƴŀ ƭƻƪłƭƴŜ 
ǵƭƻȌƛǎƪƻ 

 

±ƭƻȌŜƴƛŜ ǾȅōǊŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ Řƻ α{ǳƳłǊǳ 
ǇƻƭƻȌƛŜƪά 

 

tƻƪǊŀőƻǾŀƴƛŜ ƴŀ ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ 
dokladu 

 

±ȅƪƻƴŀƴƛŜ ȊƳƛŜƴ ǾȅōǊŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ όƴŀǇǊΦ 
ƳƴƻȌǎǘǾƻύ 

 

hŘǎǘǊłƴŜƴƛŜ ǾȅōǊŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ Ȋ dokladu / platby 
z rozpisu platiebΤ ȊƴŜǇƭŀǘƴŜƴƛŜ ǇƻƭƻȌƪȅ 

 
Pridanie novej platby do rozpisu platieb 

  
Tvorba dokladu (zaevidovanie dokladu) 

  
¢ƭŀő ŘƻƪƭŀŘǳ 

 
Odoslanie dokladu elektronicky 

 

¦ƪƻƴőŜƴƛŜ ǾȅǘǾłǊŀƴƛŀ ƴƻǾŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ bez 
ǳƭƻȌŜƴƛŀ ȊƳƛŜƴ 

 
bŜȊŀŘŀƴł ǎǳƳŀ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ 
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¦ǇƻȊƻǊƴŜƴƛŜ ƴŀ ŎƘȇōŀƧǵŎŜ ǵŘŀƧŜ Ǿ ȊƻȊƴŀƳŜ 

 
Zobrazenie detailu dokladu 

 
½ƳŜƴŀ ǇƻǊŀŘƛŀ ƪŀǘŜƎƽǊƛŜ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ 

 
wƻȊōŀƭŜƴƛŜ ƳŜƴǳ Ǿƻ ǿŜōƻǾŜƧ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ 

 

½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ƳƻȌƴƻǎǘƛ Ǉƻǎƪȅǘƴǳǘƛŀ ȊƯŀǾȅΣ 
ǾȅƳŀȊŀƴƛŀ ǇƻƭƻȌƪȅΣ ȊǾȇǑŜƴƛŜ κ ȊƴƝȌŜƴƛŜ 
ƳƴƻȌǎǘǾŀ ǇƻƭƻȌƪȅΣ ǵǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ 
ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴƻƳ ŘƻƪƭŀŘŜ 

 
  



 

12 
 

о tw#/! { !t[LY#/Lh¦ 
 

оΦм w9DL{¢w#/L! ! ¦Yhb29bL9 ±Lw¢¦#[b9W w9DL{¢w!2b9W thY[!5bL/9 н 
 
 WŜŘƴȇƳ Ȋƻ ǎǇƾǎƻōƻǾ ŀƪƻ ǇƻȌƛŀŘŀǙ ƻ ȊŀǊŜƎƛǎǘǊƻǾŀƴƛŜ ±wt н ƧŜ ŎŜȊ ǎŀƳƻǘƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳ ±wt нΦ 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ αh ǇǊƛŘŜƭŜƴƛŜ ƪƽŘǳ ±wt ƳƾȌŜǘŜ ǇƻȌƛŀŘŀǙ Ǿƻ 
ǎǾƻƧŜƧ ƻǎƻōƴŜƧ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǾŜƧ ȊƽƴŜά TU (pozri hōǊłȊƻƪ нύΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ 
ǇǊŜǎƳŜǊƻǾŀƴȇ ƴŀ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ǎŀ Řƻ ǎǾƻƧŜƧ ƻǎƻōƴŜƧ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǾŜƧ ȊƽƴȅΦ  
 tƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ Řƻ ǎǾƻƧŜƧ ƻǎƻōƴŜƧ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǾŜƧ Ȋƽƴȅ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇǊƝǎǘǳǇ ƪ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎƛƳ 
ŦƻǊƳǳƭłǊƻƳΥ 

¶ ¿ƛŀŘƻǎǙ ƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴƛŜ ƪƽŘǳ ±wt  

¶ hȊƴłƳenie o ǳƪƻƴőŜƴƝ ǇƻǳȌƝvania VRP  

¶ hȊƴłƳŜƴƛŜ ƻ ǎǘǊŀǘŜ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƝŎƘ ǵŘŀƧƻǾ 
 

 

 
hōǊłȊƻƪ 2: ¿ƛŀŘƻǎǙ ƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴƛŜ ±wt - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 

  



 

13 
 

оΦн twLI[#{9bL9 5h !t[LY#/L9 
 

оΦнΦм tw±; twLI[#{9bL9 
 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ȊŀŘł login a hesloΣ ƪǘƻǊŞ Ƴǳ ōƻƭƻ ŘƻǊǳőŜƴŞ Ŧƛƴŀƴőƴƻǳ 
ǎǇǊłǾƻǳ a ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛƘƭłǎƛǙ ǎŀ. 
 

 
hōǊłȊƻƪ 3Υ ¨ǾƻŘƴł ƻōǊŀȊƻǾƪŀ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
tƻ ǇǊǾƻƳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ ǎȅǎǘŞƳ ǾȅȌƛŀŘŀ ȊƳŜƴǳ ƘŜǎƭŀΦ tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ȊŀŘł tLb ƪƽŘ όǘŜƴΣ ƪǘƻǊȇ ȊŀŘłǾŀƭ 

na ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ ǇǊƛŘŜƭŜƴƛŜ ƪƽŘǳ ±wtύΣ ǇƾǾƻŘƴŞ ƘŜǎƭƻ ŀ ŘǾŀƪǊłǘ ƴƻǾŞ ƘŜǎƭƻΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ƭƻȌƛǙ 
Ƙƻ ǎȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻǊƛȊǳƧŜ ƴŀ ǇǊłŎǳ ǎ ŀǇƭƛƪłŎƛƻǳΦ 
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hōǊłȊƻƪ 4Υ tǊǾŞ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ - zmena hesla - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
3.2.2 PRIHLASOVANIE 
 
 tǊƛ ƻǇŀƪƻǾŀƴƻƳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ȊŀŘł login a heslo a klikne 
ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛƘƭłǎƛǙ ǎŀ (pozri hōǊłȊƻƪ оύ. {ȅǎǘŞƳ Ƙƻ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǾƭƻȌŜƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ŀǳǘƻǊƛȊǳƧŜ ƴŀ ǇǊłŎǳ 
s ŀǇƭƛƪłŎƛƻǳΦ 
 V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊŀŘł ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƛŜ ǵŘŀƧŜ όŀǎǇƻƶ ƧŜŘƴƻ Ȋ ƴƛŎƘύΣ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ 
ƴŜōǳŘŜ ǇƻǾƻƭŜƴȇ ǾǎǘǳǇ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ŀ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ƳǳǎƝ ȊƻǇŀƪƻǾŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ рŀ ŀ hōǊłȊƻƪ рōύ. Po 
piatich za sebou nasleŘǳƧǵŎƛŎƘ ƴŜǵǎǇŜǑƴȇŎƘ ǇƻƪǳǎƻŎƘ ƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ōǳŘŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ 
ȊŀōƭƻƪƻǾŀƴȇ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯǎƪȇ ǵőŜǘ ƴŀ ǳǊőƛǘǵ ŘƻōǳΦ 5ƻōŀ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǵőǘǳ ǎŀ ǎƻ ȊǾȅǑǳƧǵŎƛƳ ǇƻőǘƻƳ 
ƴŜǵǎǇŜǑƴȇŎƘ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ ōǳŘŜ ŜȄǇƻƴŜƴŎƛłƭƴŜ ȊǾȅǑƻǾŀǙΦ tƻ ǳǇƭȅƴǳǘƝ Řƻōȅ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǵőǘǳ ŀ zaŘŀƴƝ 
ǎǇǊłǾƴȅŎƘ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƝŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾƛ ƻǇŅǙ ǇƻŘŀǊƝ ǾǎǘǳǇ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΦ 
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hōǊłȊƻƪ 5ŀΥ tǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ǎŀ Řƻ ǎȅǎǘŞƳǳ - ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴŞ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƛŜ ǵŘŀƧŜ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ 5ōΥ tǊƛƘƭłǎŜƴƛŜ ǎŀ Řƻ ǎȅǎǘŞƳǳ - ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴŞ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƛŜ ǵŘŀƧŜ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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оΦнΦо th tw±ha twLI[#{9bN 
 
 Pre řŀƭǑƛŜ ǇƻǳȌƝǾŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƳǳǎƝ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǉƻ ǇǊǾƻƳ ǵǎǇŜǑƴƻƳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ 
ǳǎƪǳǘƻőƴƛǙ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ƪǊƻƪȅΥ 

1. bŀƘǊŀǙ ǇƻƭƻȌƪȅ Řƻ ƪŀǘŀƭƽƎǳ ǘƻǾŀǊǳ ŀ ǎƭǳȌƛŜō (pozri оΦтΦн tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ 
alebo оΦтΦп LƳǇƻǊǘ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌƛŜō).  

2. ±ȅƪƻƴŀǙ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ ŘƻƪƭŀŘǳ όpozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 
 

оΦо a9b¦ !t[LY#/L9 
 
 tƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǎŀ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛ ȊƻōǊŀȊƝ ǵǾƻŘƴł ƻōǊŀȊƻǾƪŀΣ ƴŀ ƪǘƻǊŜƧ ǎǵ ȊƻōǊŀȊŜƴŞ 
ǘƭŀőƛŘƭł ƴŀ ǊȇŎƘƭȅ ǇǊƝǎǘǳǇ ƪ ȊłƪƭŀŘƴȇƳ ǇƻƭƻȌƪłƳ ƳŜƴǳ όbƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘΣ ±ȅǎǘŀǾŜƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅΣ ¢ƻǾŀǊ 
a ǎƭǳȌōȅΣ ¦ȊłǾƛŜǊƪȅύ ŀ ǵŘŀƧŜ ƻ podnikateƯƻǾƛ όbłȊƻǾ ŀ ƳƛŜǎǘƻ ǇǊŜŘŀƧƴŞƘƻ ƳƛŜǎǘŀΣ !ŘǊŜǎŀ ǎƝŘƭŀΣ 
¦ƳƛŜǎǘƴŜƴƛŜ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜΣ 5L2 όŀƪ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴƛŜ ƧŜ ǇƭŀǘŎŀ 5tIύΣ L2 5tI όŀƪ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƧŜ ǇƭŀǘŎŀ 5tIύΣ 
L2h ŀ YƽŘ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜύΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ Zobraz zostatok ǎŀ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛ ƴŀ р ǎŜƪǵƴŘ ȊƻōǊŀȊƝ 
aƪǘǳłƭƴȅ Ȋƻǎǘŀǘƻƪ Ǿ pokladnici.  
 

 
hōǊłȊƻƪ 6ŀΥ ¨ǾƻŘƴł ƻōǊŀȊƻǾƪŀ Ǉƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ Řƻ ǎȅǎǘŞƳǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ 6ōΥ ¨ǾƻŘƴł ƻōǊŀȊƻǾƪŀ Ǉƻ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƝ Řƻ ǎȅǎǘŞƳǳ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

оΦоΦм ½#Y[!5b; a9b¦  
 
 ½łƪƭŀŘƴŞ ƳŜƴǳ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇǊŜ ǾȇōŜǊ ȊłƪƭŀŘƴŜƧ ƪŀǘŜƎƽǊƛŜ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅΦ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 

ikonku  ǾŜŘƯŀ ƪŀȌŘŜƧ ƪŀǘŜƎƽǊƛŜ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ȊƻōǊŀȊƝ ȊƻȊƴŀƳ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ǇǊŜ ōƭƛȌǑƛŜ ǊƻȊƭƝǑŜƴƛŜ ǎƭǳȌƛŜō 
v ǊłƳŎƛ ȊłƪƭŀŘƴŜƧ ƪŀǘŜƎƽǊƛŜ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƛǘȅΦ  
 ½łƪƭŀŘƴŞ ƳŜƴǳ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǘƭŀőƛŘƭłΥ 

¶ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ 

¶ ½ŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ǇŀǊŀƎƽƴǳ 

¶ ±ȅǎǘŀǾŜƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ 

¶ Tovar a ǎƭǳȌōȅ 

¶ ¦ȊłǾƛŜǊƪȅ 

¶ Reporty 

¶ Nastavenia 

¶ Umiestnenie pokladnice   
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hōǊłȊƻƪ 7ŀΥ ½łƪƭŀŘƴŞ ƳŜƴǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪŀƳƛ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ тōΥ ½łƪƭŀŘƴŞ ƳŜƴǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪŀƳƛ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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3.3.2 LbChwa!2b; a9b¦ 
 
 Panel umiestnenȇ ƘƻǊŜΣ ƪǘƻǊȇ ƧŜ ǾȌŘȅ ǾƛŘƛǘŜƯƴȇΣ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ƭƻƎƻΣ ƴłȊƻǾ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΣ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ 
ǎǇǊłǾΣ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛǳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴŞƘƻ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀ ŀ ƻŘƘƭłǎŜƴƛŜ Ȋ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΣ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǿŜōƻǾŜƧ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǘƛŜȌ 
ŀƪǘǳłƭƴȅ ŘłǘǳƳΦ 
 

 
hōǊłȊƻƪ 8ŀΥ LƴŦƻǊƳŀőƴŞ menu - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 

 
hōǊłȊƻƪ уōΥ LƴŦƻǊƳŀőƴŞ ƳŜƴǳ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǎƛ ƳƾȌŜ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ȊǾƻƭƛǙ ǎǾŜǘƭȇ ŀƭŜōƻ ǘƳŀǾȇ ǾȊƘƯŀŘ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΦ aƻȌƴƻǎǙ ƳŜƴƛǙ ǾȊƘƯŀŘ 

ŀǇƭƛƪłŎƛŜ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǑƝǇƪǳ Ǿ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƻƳ ƳŜƴǳ  όǇǊŜ ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ κ  
όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ α±ȊƘƯŀŘά ǎŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ǇǊŜǇƴŜ Řƻ ǎǾŜǘƭŞƘƻ ŀƭŜōƻ ǘƳŀǾŞƘƻ 
ǊŜȌƛƳǳΦ 
 

оΦоΦо h5I[#{9bL9 ½ !t[LY#/L9 
 
 hŘƘƭłǎŜƴƛŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀ Ȋ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘƭŀőƛŘƭŀ hŘƘƭłǎƛǙ ǎŀΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ Ǉƻ 

ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǑƝǇƪǳ Ǿ ƛƴŦƻǊƳŀőƴƻƳ ƳŜƴǳ  όǇǊŜ ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ κ  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ. 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛ ǎŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ȊƻōǊŀȊƝ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƛŀ ƻōǊŀȊƻǾƪŀΦ 
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hōǊłȊƻƪ 9aΥ hŘƘƭłǎŜƴƛŜ Ȋ ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŜ 
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hōǊłȊƻƪ фōΥ hŘƘƭłǎŜƴƛŜ Ȋ ƳƻōƛƭƴŜƧ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ 

 

3.3.3.1 hŘƘƭłǎŜƴƛŜ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ƴŜőƛƴƴƻǎǘƛ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ 
 
 !ƪ ƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇǊƛƘƭłǎŜƴȇ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ VRP 2 a ōƻƭ ŘƭƘǑƛŜ ƴŜŀƪǘƝǾƴȅ όол ƳƛƴǵǘύΣ ǎȅǎǘŞƳ ǾȅǇƝǑŜ 
ǳǇƻȊƻǊƶǳƧǵŎǳ ƘƭłǑƪǳ ƻ ƴŜŀƪǘƝǾƴƻǎǘƛ ŀ ƴłǎƭŜŘƴƻƳ ƻŘƘƭłǎŜƴƝ Ȋ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ŀ ȊŀőƴŜ ƻŘǇƻőƝǘŀǾŀǙ р ƳƛƴǵǘΦ !ƪ 
ǘłǘƻ Řƻōŀ ǳōŜƘƴŜΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƻŘƘƭłǎƛΦ tƻőŀǎ ƻŘǇƻőƝǘŀǾŀƴƛŀ р Ƴƛƴǵǘ ǎŀ 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǊƻȊƘƻŘƴǵǙΣ őƛ ŎƘŎŜ ȊƻǘǊǾŀǙ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛΦ !ƪ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ #ƴƻΣ ǎȅǎǘŞƳ ƴŜŎƘł 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΣ ƴŀ ƪǘƻǊŜƧ ƴŀǇƻǎƭŜŘȅ ǇǊŀŎƻǾŀƭΦ !ƪ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ Nie, ǎȅǎǘŞƳ ǾǊłǘƛ 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀ ƴŀ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƛǳ ƻōǊŀȊƻǾƪǳΦ 
 

оΦоΦоΦн hŘƘƭłǎŜƴƛŜ Ȋ ŘƾǾƻŘǳ ǇǊƛƘƭłǎŜƴƛŀ ƛƴŞƘƻ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀ 
 
 !ƪ ƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇǊƛƘƭłǎŜƴȇ Řƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ±wt н ŀ ǇƻŘ ǘȇƳƛ ƛǎǘȇƳƛ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƝƳƛ ǵŘŀƧƳƛ ǎŀ 
ǇǊƛƘƭłǎƛ ƛƴł ƻǎƻōŀΣ ǎȅǎǘŞƳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯŀΣ ƪǘƻǊȇ ōƻƭ ǇǊƛƘƭłǎŜƴȇ ǇƾǾƻŘƴŜ, ƻŘƘƭłǎƛ Ȋ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ŀ ǇǊƛƘƭłǎƛ 
ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯŀΣ ƪǘƻǊȇ ŀƪƻ ǇƻǎƭŜŘƴȇ ȊŀŘŀƭ ǇǊƛƘƭŀǎƻǾŀŎƛŜ ǵŘŀƧŜΦ 
 
 

оΦоΦп ½h.w!½9bL9 {tw#± 

 ½ƻōǊŀȊŜƴƛŜ ǎǇǊłǾ Ǿ ŀǇƭƛƪłŎƛƛ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƳƻŎƻǳ ƛƪƻƴƪȅ Σ ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵŎŜƧ ǎŀ v ƛƴŦƻǊƳŀőƴƻƳ 
ƳŜƴǳΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ƛƪƻƴƪǳ ǎŀ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛ ȊƻōǊŀȊƝ ƻōǊŀȊƻǾƪŀ {ǇǊłǾȅΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴƻǾŜƧ ǎǇǊłǾȅΣ ǊŜǎǇΦ 
ƴŜǇǊŜőƝǘŀƴŜƧ ǎǇǊłǾȅ ǎŀ ƛƪƻƴƪŀ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ǎǇǊłǾ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ ǎƻ ȊŜƭŜƴƻǳ ōƻŘƪƻǳ ǎ ǇƻőǘƻƳ ƴƻǾȇŎƘ κ 

ƴŜǇǊŜőƝǘŀƴȇŎƘ ǎǇǊłǾ Φ tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǎƛ ǎǇǊłǾȅ ƳƾȌŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ ŀƧ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƻƪƴŀ 
ǳǇƻȊƻǊƶǳƧǵŎŜƘƻ ƴŀ ǇƻőŜǘ ƴŜǇǊŜőƝǘŀƴȇŎƘ ǎǇǊłǾ (viac v kapitole 3.11 {ǇǊłǾȅ). 
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3Φп bh±º 5hY[!5 
 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇƻƳƻŎƻǳ tejto funkcionality ǾȅŘłǾŀǙ PDΣ ƴŜǇƭŀǘƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅΣ ǾƪƭŀŘŀǙ ŀ ǾȅōŜǊŀǙ 
ƘƻǘƻǾƻǎǙ ŀ ǇǊƛƧƝƳŀǙ Ǉƭŀǘōȅ Ȋŀ ǵƘǊŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ v hotovostiΦ ¢ƛŜǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƛŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 
ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ. 
 

 
hōǊłȊƻƪ 10: ½łƪƭŀŘƴŞ ƳŜƴǳ - NƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3ΦпΦм thY[!5bL2bº 5hY[!5 
 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘƻƘǘƻ ƳŜƴǳ ǾȅŘłǾŀǙ PDΦ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ƴƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ƳƾȌŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ōǳř 
ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōǊŀǘƝƳ ǇƻƭƻȌƪȅ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ ƳŜƴǳ ŀƭŜōƻ 
ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 
 

 
hōǊłȊƻƪ 11ŀΥ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ PD - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ ммōΥ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ PD - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ doklad ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD. 
 tƻȊƴłƳƪŀΥ Y vytvoreniu PD ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾƻǇǊŜŘ ǎƛ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ǘƻǾŀǊ ŀ ǎƭǳȌōȅΣ ǘŜƧǘƻ ƻōƭŀǎǘƛ ǎŀ 
venuje kapitola 3.7.2 tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ. 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀƧŜΥ 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅΥ 
o  ǇǊŜŘǾȅǇƭƴŜƴł YƭŀŘƴł ς ƪƭŀǎƛŎƪȇ ǇǊŜŘŀƧ ǘƻǾŀǊǳΣ 
o  ǾǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ ς ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅōŜǊƛŜ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ŎƘŎŜ ǾǊłǘƛǙ ǎǳƳǳ Ȋŀ ȊłƭƻƘƻǾŀƴŞ 
ƻōŀƭȅ όȊłǇƻǊƴł ǎǳƳŀύ όǇƻǎǘǳǇ pozri 3ΦпΦмΦм tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ 
s ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ǾǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ κ ƻŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ) 

o  ǾȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς podnikateƯ ǾȅōŜǊƛŜ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǾȇƳŜƴȅ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ 
ǇƻǳƪŀȊǳ Ȋŀ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ Ǉƻǎƪȅǘƴǳǘǵ ǎƭǳȌōǳ όȊłǇƻǊƴł ǎǳƳŀύ όǇƻǎǘǳǇ pozri 3.4.1.2 
tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ǾȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ) 

o  ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ ς ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅōŜǊƛe v ǇǊƝǇŀŘŜ ȊǊǳǑŜƴƛŀ ŜǾƛŘƻǾŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ Ǉƻ ƧŜƧ 
ǾȅǘƭŀőŜƴƝ ƴŀ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴƻƳ ŘƻƪƭŀŘŜ όǇƻǎǘǳǇ pozri 3ΦпΦмΦо tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ 
dokladu s ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ) 

o  oprava ς ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅōŜǊƛŜ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ƻǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ ǳȌ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳΣ 
ǇǊƛőƻƳ ƻǇǊŀǾƻǳ ǎŀ ǊƻȊǳƳƛŜ ƴŜƎłŎƛŀ ǇƾǾƻŘƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ όǇƻǎǘǳǇ pozri 3.4.1.4 Postup 
ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ƻǇǊŀǾŀ) 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳΦ ¢ƻǾŀǊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƘƯŀŘłvaǙ ǾǇƛǎƻǾŀƴƝƳ ƧŜƘƻ ƴłȊǾǳΣ 
9!b ƪƽŘǳ ŀƭŜōƻ ƪƽŘǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ tƻ ȊŀŘŀƴƝ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅΣ ǾǇƝǑŜ ƳƴƻȌǎǘǾƻ όǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƴŀ мΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳŘłǾŀǙ ƴŀ о 
ŘŜǎŀǘƛƴƴŞ ƳƛŜǎǘŀύ ŀ ǎǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ tƻǘǾǊŘƛǙ.  
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hōǊłȊƻƪ 12: ½ŀŘŀƴƛŜ ƳƴƻȌǎǘǾŀ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

¶ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
ƴŀőƝǘŀ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ. V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜ ȊŀŘŀƴǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƛǙΣ ȊǾƻƭƝ 

ƳƻȌƴƻǎǙ wƻȊōŀƭƛǙ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǵǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ - ǇǊƛ ŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  zŀŘł ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƯŀǾǳ ǳȌ ǇǊƛŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ς ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ 
ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴǳ ȊƯŀǾǳ όŎŜƭŞ őƝǎƭŀ л ς млл҈ύ ŀƭŜōƻ ŀōǎƻƭǵǘƴǳ ǎǳƳǳ ȊƯŀǾȅ όл ς ŎŜƭƪƻǾł ŎŜƴŀ ƴŀ 
PD v ŜǳǊłŎƘύ ǇƻŘƯŀ ǘƻƘƻΣ ŀƪǵ ŦƻǊƳǳ ȊƯŀǾȅ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀǎǘŀǾŜƴǵ όpozri 3.10.1 
Nastavenia dokladuύΦ tǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƧŜ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ лΦ ½ƯŀǾǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ ƭŜƴ ǇǊŜ ǘȅǇ 
ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴłΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅƳŀȌŜ ǇƻƭƻȌƪǳ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ /   ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊǾȇǑƛ κ ȊƴƝȌƛ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƝ ǇƻƭƻȌƪǳ t5 - ǾǇƝǑŜ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ ŎŜƴǳ ǎ DPH (iba 
v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅ ƴŜōƻƭŀ ǘłǘƻ ŎŜƴŀ ȊŀŘŀƴł όǇƻȊǊƛ 3.7.2 
tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅύΣ ŘƻǇƭƴƝ ȊƯŀǾǳ ǇƻƭƻȌƪȅ t5Φ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ 
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hōǊłȊƻƪ 13aΥ ¨ǇǊŀǾŀ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5 ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴł - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ 13bΥ ¨ǇǊŀǾŀ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5 ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴł - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

¶ tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳƛŜƴ ȊŀŘł ǑǇŜŎƛŦƛŎƪȇ ǵŘŀƧ - ŀƪ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ŀƪǘƛǾƻǾŀƴǵ 
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 

 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǇƻƭƻȌƪȅ όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪȅ όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ 

sa ȊƻōǊŀȊƝ ƪŀǘŀƭƽƎ ǘƻǾŀǊƻǾ ŀ ǎƭǳȌƛŜō.  
tƻ ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǘǾƻǊƝ t5 ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ 

doklad όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ. V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŜȌŜƭł 

ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ Dashboard, prƝǇΦ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ 
όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ a ǾǊłǘƛ ǎŀ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘ. tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ мр)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
zobrŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ 16). 
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hōǊłȊƻƪ 14: Vytvorenie PD - ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴŞ L5 ŘƻƪƭŀŘǳ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ 15: Vytvorenie PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴł - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ 16: Vytvorenie PD - detail odoslania dokladu ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 tǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ t5 Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƻȌƴƻǎǙ ƴŀ ǇǊƛƧŀǘƛŜ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ ŀƭǘŜǊƴŀǘƝǾƴŜƘƻ ǘȅǇǳ ǇƭŀǘƛŘƭŀ ŀƭŜōƻ 
prijatie cudzej meny a ǾǑŜǘƪȅ ƻǇŜǊłŎƛŜ ǾȅƪłȊŀǙ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ (pozri 3.4.6 Platba cudzou menou, 3.4.7 
½ŀŘłǾŀƴƛŜ ǊƻȊǇƛǎǳ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ). 
 

3ΦпΦмΦм tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ǾǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ κ ƻŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ 
 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻƭƻȌƪǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ 
menu alebo klikne na bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 
 tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ doklad ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD. 
 tƻȊƴłƳƪŀΥ Y vytvoreniu PD ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾƻǇǊŜŘ ǎƛ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ǘƻǾŀǊ ŀ ǎƭǳȌōȅΣ ǘŜƧǘƻ ƻōƭŀǎǘƛ ǎŀ 
venuje kapitola 3ΦтΦн tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ. 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀƧŜΥ 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ǾǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ alebo ƻŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ 
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¶ ±ȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳΦ ¢ƻǾŀǊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀǙ ǾǇƛǎƻǾŀƴƝƳ ƧŜƘƻ ƴłȊǾǳΣ 
9!b ƪƽŘǳ ŀƭŜōƻ ƪƽŘǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ ±ǇƝǑŜ ƳƴƻȌǎǘǾƻ όǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƴŀ мΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳŘłǾŀǙ ƴŀ о ŘŜǎŀǘƛƴƴŞ ƳƛŜǎǘŀύ όpozri 
hōǊłȊƻƪ мн). 

¶ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
ƴŀőƝǘŀ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ. V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜ ȊŀŘŀƴǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƛǙΣ ȊǾƻƭƝ 

ƳƻȌƴƻǎǙ wƻȊōŀƭƛǙ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǵǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ - ǇǊƛ ŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅƳŀȌŜ ǇƻƭƻȌƪǳ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ /   ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊǾȇǑƛ κ ȊƴƝȌƛ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƝ ǇƻƭƻȌƪǳ t5 - ǾǇƝǑŜ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ ŎŜƴǳ ǎ DPH (iba 
v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅ ƴŜōƻƭŀ ǘłǘƻ ŎŜƴŀ ȊŀŘŀƴł όǇƻȊǊƛ 3.7.2 
tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅύΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ 

 

 

 
hōǊłȊƻƪ 17aΥ ¨ǇǊŀǾŀ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5 ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ κ hŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ 17b: ̈ ǇǊŀǾŀ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5 ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ κ hŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

¶ tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳƛŜƴ ȊŀŘł ǑǇŜŎƛŦƛŎƪȇ ǵŘŀƧ - ŀƪ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ŀƪǘƛǾƻǾŀƴǵ 
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 

 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǇƻƭƻȌƪȅ όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪȅ όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ 

ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƪŀǘŀƭƽƎ ǘƻǾŀǊƻǾ ŀ ǎƭǳȌƛŜōΦ  
tƻ ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǘǾƻǊƝ t5 ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ 

doklad όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŜȌŜƭł 

ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ DashboardΣ ǇǊƝǇΦ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ 
όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ ŀ ǾǊłǘƛ ǎŀ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ VytvƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
podnikatŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ 18)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 
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hōǊłȊƻƪ 18: Vytvorenie PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅ κ hŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ς 

ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3ΦпΦмΦн tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ǾȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ 
 

tǊƛ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾƻƳ ǇƻǳƪŀȊŜ ƧŜ ǳȌ Ǿ őŀǎŜ ǾȅǎǘŀǾŜƴƛŀ ȊƴłƳŜ ƳƛŜǎǘƻ ŘƻŘŀƴƛŀ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅΣ 

ƴŀ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ǇƻǳƪŀȊ ǾȊǙŀƘǳƧŜ ŀ Řŀƶ ǎǇƭŀǘƴł Ȋ ǘƻƘǘƻ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅΣ ǎŀ ǇƻǳȌƛƧŜ ǎŀŘȊōŀ 5tI Ǉƭŀǘƴł 

ǇǊŜ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳΣ ƴŀ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ ǾȊǙŀƘǳƧŜ.  

!ύ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ Ȋŀ ǇǊŜŘŀƧ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ǎ ǊƻǾƴŀƪƻǳ ǾȇǑƪƻǳ ŀƪƻ je hodnota poukazu  
όǇǊƝƪƭŀŘΥ ŎŜƴŀ ǘƻǾŀǊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ мллΣ- ŜǳǊΣ ƘƻŘƴƻǘŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ мллΣ- eur) 
  

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻƭƻȌƪǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ 
menu alebo klikne na bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD. 
tƻȊƴłƳƪŀΥ Y vytvoreniu PD ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾƻǇǊŜŘ ǎƛ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ǘƻǾŀǊ ŀ ǎƭǳȌōǳΦ bŀ ǵőŜƭ ǾȇƳŜƴȅ 

ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ ŀƪƻ ƴƻǾȇ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ, 
tejto oblasti sa venuje kapitola оΦтΦн tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ. 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀje: 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς YƭŀŘƴł  

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳΦ ¢ƻǾŀǊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀǙ ǾǇƛǎƻǾŀƴƝƳ ƧŜƘƻ ƴłȊǾǳΣ 
9!b ƪƽŘǳ ŀƭŜōƻ ƪƽŘǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ błǎƭŜŘƴŜ ǾȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ. 

¶ Vyberie ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ z ǇǊƝǎƭǳǑƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘƻǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
ƴŀőƝǘŀ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ.  

¶ V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜ ȊŀŘŀƴǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƛǙΣ ȊǾƻƭƝ ƳƻȌƴƻǎǙ wƻȊōŀƭƛǙ ƳƻȌƴƻǎǘƛ 

ǵǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ - ǇǊƛ ŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ȊŀŘł ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƯŀǾǳ ǳȌ ǇǊƛŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ς ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ 
ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴǳ ȊƯŀǾǳ όŎŜƭŞ őƝǎƭŀ л ς млл҈ύ ŀƭŜōƻ ŀōǎƻƭǵǘƴǳ ǎǳƳǳ ȊƯŀǾȅ όл ς ŎŜƭƪƻǾł ŎŜƴŀ ƴŀ 
PD v ŜǳǊłŎƘύ ǇƻŘƯŀ ǘƻƘƻΣ ŀƪǵ ŦƻǊƳǳ ȊƯŀǾȅ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀǎǘŀǾŜƴǵ (pozri 3.10.1 
Nastavenia dokladuύΦ tǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƧŜ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ лΦ ½ƯŀǾǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ ƭŜƴ ǇǊŜ ǘȅǇ 
ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴłΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅƳŀȌŜ ǇƻƭƻȌƪǳ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ /   ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊǾȇǑƛ κ ȊƴƝȌƛ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5Φ  



 

31 
 

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƝ ǇƻƭƻȌƪǳ t5 - ǾǇƝǑŜ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ ŎŜƴǳ ǎ DPH (iba 
v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅ ƴŜōƻƭŀ ǘłǘƻ ŎŜƴŀ ȊŀŘŀƴł όǇƻȊǊƛ 3.7.2 
tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅύΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ  

¶ tǊŜ ŘƻǇƭƴŜƴƛŜ őƝǎƭŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΣ ȊǾƻƭƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƻȌƴƻǎǙ ¦ǇǊŀǾƛǙ -  pri 
ŘŀƴƻƳ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾƻƳ ǇƻǳƪŀȊŜ ŀ ǾǇƝǑŜ őƝǎƭƻ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ 
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hōǊłȊƻƪ мфŀΥ ¨ǇǊŀǾŀ őƝǎƭŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ na PD ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ мфōΥ ¨ǇǊŀǾŀ őƝǎƭŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ na PD ς mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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¶ tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳƛŜƴ ȊŀŘł ǑǇŜŎƛŦƛŎƪȇ ǵŘŀƧ - ŀƪ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ŀƪǘƛǾƻǾŀƴǵ 
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 

 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǇƻƭƻȌƪȅ όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪȅ όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ 

ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƪŀǘŀƭƽƎ ǘƻǾŀǊƻǾ ŀ ǎƭǳȌƛŜōΦ  
tƻ ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǘǾƻǊƝ t5 ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ 

doklad όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŜȌŜƭł 

ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ DashboardΣ ǇǊƝǇΦ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ 
όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ ŀ ǾǊłǘƛ ǎŀ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 
 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (ǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ мпύΦ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ нлύΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (ǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ мс). 
 

 
hōǊłȊƻƪ нлΥ błƘƯŀŘ t5 ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

B) ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ Ȋŀ ǇǊŜŘŀƧ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ǎ ǾȅǑǑou sumou ako je hodnota poukazu 
όǇǊƝƪƭŀŘΥ ŎŜƴŀ ǘƻǾŀǊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ ммлΣ- ŜǳǊΣ ƘƻŘƴƻǘŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ мллΣ- eur) 

 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻƭƻȌƪǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ 

menu alebo klikne na bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD. 
tƻȊƴłƳƪŀΥ Y vytvoreniu PD ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾƻǇǊŜŘ ǎƛ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ǘƻǾŀǊ ŀ ǎƭǳȌōu. bŀ ǵőŜƭ ǾȇƳŜƴȅ 

ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ ŀƪƻ ƴƻǾȇ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ, 
tejto oblasti sa venuje kapitola оΦтΦн tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ. 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀje: 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς YƭŀŘƴł ς ƪƭŀǎƛŎƪȇ ǇǊŜŘŀƧ ǘƻǾŀǊǳ. 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳΦ ¢ƻǾŀǊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀǙ ǾǇƛǎƻǾŀƴƝƳ ƧŜƘƻ ƴłȊǾǳΣ 
9!b ƪƽŘǳΣ ŀƭŜōƻ ƪƽŘǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 
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¶ błǎƭŜŘƴŜ ǾȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ. 

¶ Vyberie ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ z ǇǊƝǎƭǳǑƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘƻǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
ƴŀőƝǘŀ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ.  

¶ V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜ ȊŀŘŀƴǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƛǙΣ ȊǾƻƭƝ ƳƻȌƴƻǎǙ wƻȊōŀƭƛǙ ƳƻȌƴƻǎǘƛ 

ǵǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ - ǇǊƛ ŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ȊŀŘł ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƯŀǾǳ ǳȌ ǇǊƛŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ς ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ 
ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴǳ ȊƯŀǾǳ όŎŜƭŞ őƝǎƭŀ л ς млл҈ύ ŀƭŜōƻ ŀōǎƻƭǵǘƴǳ ǎǳƳǳ ȊƯŀǾȅ όл ς ŎŜƭƪƻǾł ŎŜƴŀ ƴŀ 
PD v ŜǳǊłŎƘύ ǇƻŘƯŀ ǘƻƘƻΣ ŀƪǵ ŦƻǊƳǳ ȊƯŀǾȅ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀǎǘŀǾŜƴǵ (pozri 3.10.1 
Nastavenia dokladuύΦ tǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƧŜ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ лΦ ½ƯŀǾǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ ƭŜƴ ǇǊŜ ǘȅǇ 
ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴłΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅƳŀȌŜ ǇƻƭƻȌƪǳ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ /   ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊǾȇǑƛ κ ȊƴƝȌƛ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƝ ǇƻƭƻȌƪǳ t5 - ǾǇƝǑŜ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ ŎŜƴǳ ǎ DPH (iba 
v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅ ƴŜōƻƭŀ ǘłǘƻ ŎŜƴŀ ȊŀŘŀƴł όǇƻȊǊƛ 3.7.2 
Pridanie ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅύΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ ¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ  

¶ tǊŜ ŘƻǇƭƴŜƴƛŜ őƝǎƭŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΣ ȊǾƻƭƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƻȌƴƻǎǙ ¦ǇǊŀǾƛǙ -  pri 
ŘŀƴƻƳ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾƻƳ ǇƻǳƪŀȊŜ ŀ ǾǇƝǑŜ őƝǎƭƻ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ 

 

 
hōǊłȊƻƪ нмŀΥ ±ȅǘvorenie PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς  
ǇǊŜŘŀƧ Ǿƻ ǾȅǑǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜ ŀƪƻ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǳƪŀȊǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ нмōΥ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς  

ǇǊŜŘŀƧ Ǿƻ ǾȅǑǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜ ŀƪƻ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǳƪŀȊǳ - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

¶ tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳƛŜƴ ȊŀŘł ǑǇŜŎƛŦƛŎƪȇ ǵŘŀƧ - ŀƪ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ŀƪǘƛǾƻǾŀƴǵ 
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 

 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǇƻƭƻȌƪȅ όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪȅ όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ 

ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƪŀǘŀƭƽƎ ǘƻǾŀǊƻǾ ŀ ǎƭǳȌƛŜōΦ  
tƻ ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǘǾƻǊƝ t5 ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ 

doklad όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŜȌŜƭł 

ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ DashboardΣ ǇǊƝǇΦ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ 
όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ ŀ ǾǊłǘƛ ǎŀ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (ǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ мпύΦ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ ннύΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőidlo hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (ǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ мс). 

V ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǳȌƛǘƛŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ ǎ ƴƛȌǑƻǳ ƘƻŘƴƻǘƻǳ ŀƪƻ ƧŜ ƘƻŘƴƻǘŀ ǘƻǾŀǊǳΣ 
ƪǳǇǳƧǵŎƛ ŘƻǇƭŀǘƝ ǊƻȊŘƛŜƭ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛΣ ǇǊƝǇΦ ƛƴȇƳ ǎǇƾǎƻōƻƳΦ 
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hōǊłȊƻƪ ннΥ błƘƯŀŘ PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς  

ǇǊŜŘŀƧ Ǿƻ ǾȅǑǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜ ŀƪƻ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

C) ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ Ȋŀ ǇǊŜŘŀƧ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ǎ ƴƛȌǑou sumou ako je hodnota poukazu 
όǇǊƝƪƭŀŘΥ ŎŜƴŀ ǘƻǾŀǊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ флΣ- eur, hodnota ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ мллΣ- eur) 

 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻƭƻȌƪǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ 

menu alebo klikne na bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ Ǿȅtvorenie PD. 
tƻȊƴłƳƪŀΥ Y vytvoreniu PD ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾƻǇǊŜŘ ǎƛ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ǘƻǾŀǊ ŀ ǎƭǳȌōǳΦ bŀ ǵőŜƭ ǾȇƳŜƴȅ 

ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀŘŜŦƛƴƻǾŀǙ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ ŀƪƻ ƴƻǾȇ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳΣ 
v ǘƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ȊŀŘŀǙ ƘƻŘƴƻǘǳ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ ƘƻŘƴƻǘȅ ǘƻǾŀǊǳΣ Ȋŀ ƪǘƻǊȇ ǎŀ 
ǾȅƳƛŜƶŀΦ ¢ejto oblasti sa venuje kapitola оΦтΦн tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ. 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀƧŜΥ 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς YƭŀŘƴł ς ƪƭŀǎƛŎƪȇ ǇǊŜŘŀƧ ǘƻǾŀǊǳ. 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳΦ ¢ƻǾŀǊ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅƘƯŀŘłǾŀǙ ǾǇƛǎƻǾŀƴƝƳ ƧŜƘƻ ƴłȊǾǳΣ 
9!b ƪƽŘǳΣ ŀƭŜōƻ ƪƽŘǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ błǎƭŜŘƴŜ ǾȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ. 

¶ Vyberie ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾȇ ǇƻǳƪŀȊ z ǇǊƝǎƭǳǑƴƻǳ ƘƻŘƴƻǘƻǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƽƎǳ ǘƻǾŀǊǳΦ 

¶ tƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
ƴŀőƝǘŀ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ.  

¶ V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜ ȊŀŘŀƴǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƛǙΣ ȊǾƻƭƝ ƳƻȌƴƻǎǙ wƻȊōŀƭƛǙ ƳƻȌƴƻǎǘƛ 

ǵǇǊŀǾȅ ǇƻƭƻȌƪȅ - ǇǊƛ ŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  ȊŀŘł ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊƯŀǾǳ ǳȌ ǇǊƛŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ς ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ 
ǇŜǊŎŜƴǘǳłƭƴǳ ȊƯŀǾǳ όŎŜƭŞ őƝǎƭŀ л ς млл҈ύ ŀƭŜōƻ ŀōǎƻƭǵǘƴǳ ǎǳƳǳ ȊƯŀǾȅ όл ς ŎŜƭƪƻǾł ŎŜƴŀ ƴŀ 
PD v ŜǳǊłŎƘύ ǇƻŘƯŀ ǘƻƘƻΣ ŀƪǵ ŦƻǊƳǳ ȊƯŀǾȅ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀǎǘŀǾŜƴǵ όǇƻȊǊƛ 3.10.1 
Nastavenia dokladuύΦ tǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƧŜ ƴŀ ƘƻŘƴƻǘǳ лΦ ½ƯŀǾǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘŀǙ ƭŜƴ ǇǊŜ ǘȅǇ 
ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴłΦ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǾȅƳŀȌŜ ǇƻƭƻȌƪǳ t5Φ  
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¶ YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ /   ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊǾȇǑƛ κ ȊƴƝȌƛ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5Φ  

¶ YƭƛƪƴǳǘƝm na ikonu  ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǳǇǊŀǾƝ ǇƻƭƻȌƪǳ t5 - ǾǇƝǑŜ ƧŜŘƴƻǘƪƻǾǵ ŎŜƴǳ ǎ DPH (iba 
v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅ ƴŜōƻƭŀ ǘłǘƻ ŎŜƴŀ ȊŀŘŀƴł όǇƻȊǊƛ 3.7.2 
tǊƛŘŀƴƛŜ ƴƻǾŞƘƻ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅύΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ UlƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ  

¶ tǊŜ ŘƻǇƭƴŜƴƛŜ őƝǎƭŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΣ ȊǾƻƭƝ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ƳƻȌƴƻǎǙ ¦ǇǊŀǾƛǙ -  pri 
ŘŀƴƻƳ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾƻƳ ǇƻǳƪŀȊŜ ŀ ǾǇƝǑŜ őƝǎƭƻ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΦ {ǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
¦ƭƻȌƛǙ ȊƳŜƴȅΦ 

 

 
hōǊłȊƻƪ ноŀΥ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς  
ǇǊŜŘŀƧ Ǿ ƴƛȌǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜ ŀƪƻ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǳƪŀȊǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ ноōΥ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς  
ǇǊŜŘŀƧ Ǿƻ ƴƛȌǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜ ŀƪƻ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǳƪŀȊǳ - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

¶ tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ ȊƳƛŜƴ ȊŀŘł ǑǇŜŎƛŦƛŎƪȇ ǵŘŀƧ - ŀƪ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ŀƪǘƛǾƻǾŀƴǵ 
v nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 

 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ řŀƭǑƛŜ ǇƻƭƻȌƪȅ όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪȅ όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ 

ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƪŀǘŀƭƽƎ ǘƻǾŀǊƻǾ ŀ ǎƭǳȌƛŜōΦ  
tƻ ǾȅǇƭƴŜƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻǘǊŜōƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǘǾƻǊƝ t5 ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ 

doklad όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŜȌŜƭł 

ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ DashboardΣ ǇǊƝǇΦ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  όǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ κ 
όƳƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀύ ŀ ǾǊłǘƛ ǎŀ ƴŀ ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (ǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ мпύΦ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ нпύΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (ǇƻȊǊƛ hōǊłȊƻƪ мс). 

tǊƛ ǇƻǳȌƛǘƝ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳ ƴŀ ƴłƪǳǇ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ǎƭǳȌōȅ Ǿ ƴƛȌǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜΣ ŀƪƻ ƧŜ 
ƘƻŘƴƻǘŀ ƧŜŘƴƻǵőŜƭƻǾŞƘƻ ǇƻǳƪŀȊǳΣ ƴƛŜ ƧŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǾƛƴƴȇ ǊƻȊŘƛŜƭ ƪǳǇǳƧǵŎŜƳǳ ǾȅǇƭŀǘƛǙΦ  
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hōǊłȊƻƪ нпΥ błƘƯŀŘ PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς  

ǇǊŜŘŀƧ Ǿƻ ƴƛȌǑŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜ ŀƪƻ ƘƻŘƴƻǘŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3ΦпΦмΦо tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ 
 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǾȅǘǾƻǊƛǙ PD ǇǊŜ ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ Ǉƻ ǾȅǘǾƻǊŜƴƝ ǳȌ ǇƭŀǘƴŞƘƻ PD, a to 
ǾȅǘǾƻǊŜƴƝƳ řŀƭǑƛŜƘƻ ǇƭŀǘƴŞƘƻ PD, v ƪǘƻǊƻƳ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ ǾǊłǘŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǎƻ ȊłǇƻǊƴƻǳ cenou. 

±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƭŜƴ ǇǊŜ ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ YƭŀŘƴłΦ hǎǘŀǘƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǘȅǇǳ ±ǊłǘŜƴŞ ƻōŀƭȅΣ 
hŘǇƻőƝǘŀƴł ȊłƭƻƘŀ ŀ ±ȇƳŜƴŀ ǇƻǳƪŀȊǳ ǎŀ ǇǊƛ ǾȅƘƯŀŘŀƴƝ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ PD nezobrazia. 
 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻƭƻȌƪǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ 
menu alebo klikne na bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD. 
PodnikatŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀƧŜΥ 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ  
 

V ǘƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǎǘǳǇƻǾŀǙ ŘǾƻƳŀ ǎǇƾǎƻōƳƛΥ 
 
A) ±ȅƘƯŀŘŀǙ ǇƾǾƻŘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ς ŀƪ ōƻƭ ǇƾǾƻŘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴȇ Řŀƴƻǳ ±wt 2 alebo inou 

VRP 2 ǇŀǘǊƛŀŎƻǳ ǊƻǾƴŀƪŞƳǳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǘŜƴǘƻ ŘƻƪƭŀŘ ǾȅƘƯŀŘŀǙ ŀ ǳǊőƛǙ Ȋ neho 
ǘƻǾŀǊΣ ƪǘƻǊȇ Ƴŀ ōȅǙ ǾǊłǘŜƴȇΦ ± ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǎǘǳǇ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇΥ 
1. tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ȊŀŘł ŘŜƶ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŀ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ǇƻǊŀŘƻǾŞ őƝǎƭƻ ŘƻƪƭŀŘǳΦ 
2. tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ±ȅƘƯŀŘŀǙ produkt, ak exƛǎǘǳƧŜ ǾƛŀŎ ŘƻƪƭŀŘƻǾΣ ǘŀƪ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ȊƻȊƴŀƳ 
ŘƻƪƭŀŘƻǾΣ Ȋ ƪǘƻǊŞƘƻ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻŘƯŀ kƽŘǳ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ ŀ celkovej ceny dokladu 
ǾȅōŜǊƛŜ ǎǇǊłǾƴȅ ŘƻƪƭŀŘΦ 

3. błǎƭŜŘƴŜ ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ κ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ȊŀŘł ƳƴƻȌǎǘǾƻΦ 
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hōǊłȊƻƪ 25aΥ ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ - vȅƘƯŀŘŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛa 

 

 
hōǊłȊƻƪ нрōΥ ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ - ǾȅƘƯŀŘŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ н6aΥ ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ - ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ  
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hōǊłȊƻƪ нсb: ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻvaru - ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 

a ƴłǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ н7)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
zobrŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 

 

 
hōǊłȊƻƪ 27: Vytvorenie PD ς ǘȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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B) aŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ ς v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇƾǾƻŘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ sa v zozname 
ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƴŜƴŀŎƘłŘȊŀΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ǉƻ ƳŀƴǳłƭƴƻƳ ǾȅǇƝǎŀƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ 
ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳΦ ± ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǎǘǳǇ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇΥ 

 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ aŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƛŀ ǇƻǾƛƴƴŞ ǇƻƭƛŀΣ ƪǘƻǊŞ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǇƭƴƛǙΥ 

o  LŘŜƴǘƛŦƛƪłǘƻǊ ŘƻƪƭŀŘǳ 
o  błȊƻǾ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ 
o  aƴƻȌǎǘǾƻ 
o  WŜŘƴƻǘƪƻǾł ŎŜƴŀ ǎ DPH 
o  Sadzba DPH 
o a ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ǇƻƭŜ {ƭƻǾƴł ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ όȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǾȇōŜǊǳ л҈ ǎŀŘȊōȅ 

DPH). 
tƻ ȊŀŘŀƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ ǇǊƛŘłǾŀƴƝ řŀƭǑƝŎƘ 

ǇƻƭƻȌƛŜƪ ŀƭŜōƻ ŘƻƪƭŀŘ ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŀ ǾȅǘƭŀőƛǙ κ ƻŘƻǎƭŀǙΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 

a ƴłǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ Řƻklad sa vytlaőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ н7)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 
 

 
hōǊłȊƻƪ н8ŀΥ ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ ς ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ нуb: ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾaru ς ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ς mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 

 
hōǊłȊƻƪ 29aΥ ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ - ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ  
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hōǊłȊƻƪ нфb: ±ǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾaru - ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ ς mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3ΦпΦмΦп tƻǎǘǳǇ ǇǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎ ǇƻƭƻȌƪƻǳ ǘȅǇǳ ƻǇǊŀǾŀ 
 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǾȅǘǾƻǊƛǙ PD pre opravu Ǉƻ ǾȅǘǾƻǊŜƴƝ ǳȌ ǇƭŀǘƴŞƘƻ PD, a ǘƻ ǾȅǘǾƻǊŜƴƝƳ 
řŀƭǑƛŜƘƻ ǇƭŀǘƴŞƘƻ PD, v ƪǘƻǊƻƳ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ ƻǇǊŀǾƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǎ ƪƭŀŘƴƻǳ ŀƧ ȊłǇƻǊƴƻǳ cenou. 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōŜǊƛŜ ǇƻƭƻȌƪǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ Řƻƪƭad v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ 
menu alebo klikne na bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ v ƳŜƴǳ ǊȇŎƘƭŜƘƻ ǇǊƝǎǘǳǇǳΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ŦƻǊƳǳƭłǊ ǇǊŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD. 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ őŀǎǘƛ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǇƭƴƝ ƴŀǎƭŜŘǳƧǵŎŜ ǵŘŀƧŜΥ 

¶ ±ȅōŜǊƛŜ ¢ȅǇ ǇƻƭƻȌƪȅ ς oprava 
 

V tomto ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǎǘǳǇƻǾŀǙ ŘǾƻƳŀ ǎǇƾǎƻōƳƛΥ 
 
A) ±ȅƘƯŀŘŀǙ ǇƾǾƻŘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ς ŀƪ ōƻƭ ǇƾǾƻŘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴȇ Řŀƴƻǳ ±wt ŀƭŜōƻ ƛƴƻǳ ±wt 
ǇŀǘǊƛŀŎƻǳ ǊƻǾƴŀƪŞƳǳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻǾƛΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǘŜƴǘƻ ŘƻƪƭŀŘ ǾȅƘƯŀŘŀǙ ŀ ǳǊőƛǙ Ȋ neho tovar, 
ƪǘƻǊȇ Ƴŀ ōȅǙ ǾǊłǘŜƴȇΦ ± ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǎǘǳǇ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇΥ 
1. tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ȊŀŘł ŘŜƶ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŀ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ őƝǎƭƻ ŘƻƪƭŀŘǳΦ 
2. tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ±ȅƘƯŀŘŀǙΣ ŀƪ ŜȄƛǎǘǳƧŜ ǾƛŀŎ ŘƻƪƭŀŘƻǾΣ ǘŀƪ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ȊƻȊƴŀƳ ŘƻƪƭŀŘƻǾΣ Ȋ 
ƪǘƻǊŞƘƻ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻŘƯŀ YƽŘǳ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ ŀ ŎŜƭƪƻǾŜƧ ŎŜƴȅ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅōŜǊƛŜ ǎǇǊłǾƴȅ 
doklad. 

3. błǎƭŜŘƴŜ ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ǘƻǾŀǊ κ ǎƭǳȌōǳ Ȋ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳΦ aƴƻȌǎǘǾƻ ƧŜ ƴŜŜŘƛǘƻǾŀǘŜƯƴŞΦ 
4. tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ ǇǊƛŘłǾŀƴƝ řŀƭǑƝŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ŀƭŜōƻ 
ŘƻƪƭŀŘ ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŀ ǾȅǘƭŀőƛǙ κ ƻŘƻǎƭŀǙΦ 
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hōǊłȊƻƪ 30a: Oprava - ǾȅƘƯŀŘŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 

 
hōǊłȊƻƪ олb: Oprava - ǾȅƘƯŀŘŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ омa: Oprava - ǾȅƘƯŀŘŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ омb: Oprava- ǾȅƘƯŀŘłǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 

a ƴłǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
podnikatŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ он)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 
 

 
hōǊłȊƻƪ 32: Vytvorenie PD typu Oprava - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
B) aŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ ƻǇǊŀǾǳ ς v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇƾǾƻŘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ sa v ȊƻȊƴŀƳŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴȇŎƘ 
ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƴŜƴŀŎƘłŘȊŀ, ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ǉƻ ƳŀƴǳłƭƴƻƳ ǾȅǇƝǎŀƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀǙ 
opravu. V ǘŀƪƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǎǘǳǇ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇΥ 
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tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ aŀƴǳłƭƴŜ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƛŀ ǇƻǾƛƴƴŞ ǇƻƭƛŀΣ ƪǘƻǊŞ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǇƭƴƛǙΥ 

o  Typ opravy ς ƴŀ ǾȇōŜǊ ƪƭŀŘƴł alebo ȊłǇƻǊƴł 
o  LŘŜƴǘƛŦƛƪłǘƻǊ ŘƻƪƭŀŘǳ 
o  NłȊƻǾ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ 
o  aƴƻȌǎǘǾƻ 
o  WŜŘƴƻǘƪƻǾł ŎŜƴŀ ǎ DPH 
o  Sadzba DPH 
o a ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ǇƻƭŜ {ƭƻǾƴł ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ όȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ǾȇōŜǊǳ л҈ ǎŀŘȊōȅ 5tIύ 

tƻ ȊŀŘŀƴƝ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǵŘŀƧƻǾ ŀ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ tǊƛŘŀǙ ǇƻƭƻȌƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƪǊŀőƻǾŀǙ Ǿ ǇǊƛŘłǾŀƴƝ řŀƭǑƝŎƘ 
ǇƻƭƻȌƛŜƪ ŀƭŜōƻ ŘƻƪƭŀŘ ǾȅǘǾƻǊƛǙ ŀ ǾȅǘƭŀőƛǙ κ ƻŘƻǎƭŀǙΦ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ  

a ƴłǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a  ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ Řƻklad sa vytƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ он)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 
 

 
hōǊłȊƻƪ 33a: Oprava - ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ ооb: Oprava - ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ 34a: Oprava - ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ опb: Oprava - ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀŜǾƛŘƻǾŀƴƛŜ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

оΦпΦн ½!hYw¨I]h±!bL9 t[!¢L9. 
 
1. !ƪ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ Nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladuύ ȊǾƻƭƝ α½ŀŘłǾŀƴƛŜ 

ǊƻȊǇƛǎǳ ǇƭŀǘƛŜōά ς Nie a ƴŜȊƳŜƴƝ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴǵ ƘƻŘƴƻǘǳ α½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀǙ ƴŀ р ŎŜƴǘƻǾά ƴŀ bƛŜΣ 
ƪŀȌŘł Ǉƭŀǘōŀ ǎŀ ōǳŘŜ ǇƻǾŀȌƻǾŀǙ Ȋŀ ƘƻǘƻǾƻǎǘƴǵ Ǉƭŀǘōǳ ŀ pokladnica bude automaticky sumu PD 
ȊŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀǙ ǇƻŘƯŀ Ȋłƪƻƴŀ őΦ муκмффс ½ΦȊΦ ƻ ŎŜƴłŎƘ Ǿ ȊƴŜƴƝ ƴŜǎƪƻǊǑƝŎƘ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾΦ 
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hōǊłȊƻƪ орa: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ ς ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ƴŜŀƪǘƝǾƴȅ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ орb: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ ς ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ƴŜŀƪǘƝǾƴȅ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ (ǇǊŜ ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛǳ) /  (pre mobƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳ) sa vygeneruje 
PD a  ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ 14)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘ. Po 
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ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ okno pre ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ 
ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ 36). tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-
mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ 16). 
 

 
hōǊłȊƻƪ ос: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ ς ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ƴŜŀƪǘƝǾƴȅ - ƴłƘƯŀŘ dokladu - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
2. !ƪ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŜǇǊƛƧƝƳŀ ƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞ ǇƭŀǘōȅΣ Ǿ Nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia 

dokladu) zvoƭƝ α½ŀŘłǾŀƴƛŜ ǊƻȊǇƛǎǳ ǇƭŀǘƛŜōά ς #ƴƻ a ŀƪƻ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȇ ǘȅǇ ǇƭŀǘƛŘƭŀ ȊŀŘł 
tƭŀǘƻōƴł ƪŀǊǘŀΣ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŀ ǎǳƳǳ ƴŀ t5 ƴŜȊŀƻƪǊǵƘƭƛΦ 

 

 
hōǊłȊƻƪ отa: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ - ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ŀƪǘƝǾƴȅ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ отb: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴie - ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ŀƪǘƝǾƴȅ - mobƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ (pre ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛǳ) /  (ǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳ) sa vygeneruje 
PD a  ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ 14). tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘ. Po 
ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ 
ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ όpozri hōǊłȊƻƪ оу). tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-
mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ 16). 
 

 
hōǊłȊƻƪ оу: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ ς ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ŀƪǘƝǾƴȅ  ς ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
3. !ƪ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ǿ Nastaveniach dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladuύ ȊǾƻƭƝ α½ŀŘłǾŀƴƛŜ 

ǊƻȊǇƛǎǳ ǇƭŀǘƛŜōά ς #ƴƻΣ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŀ ȊŀƻƪǊǵƘƭƛ ƭŜƴ ƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞ Ǉƭŀǘōȅ ǇƻŘƯŀ Ȋłƪƻƴŀ őΦ муκмффс 
Z.z. o ŎŜƴłŎƘ v ȊƴŜƴƝ ƴŜǎƪƻǊǑƝŎƘ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾΣ ƛƴŞ typy platieb ς Ǉƭŀǘōŀ ǎǘǊŀǾƴȇƳƛ ǇƻǳƪłȌƪŀƳƛΣ 
Ǉƭŀǘōŀ Ǉƭŀǘƻōƴƻǳ ƪŀǊǘƻǳΣ Ǉƭŀǘōŀ ǇƻǳƪłȌƪŀƳƛΣ ȊŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴŞ ƴŜōǳŘǵΦ 
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hōǊłȊƻƪ офa: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ - ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ŀƪǘƝǾƴȅ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
ObrłȊƻƪ офb: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛe - rozpis ǇƭŀǘƛŜō ŀƪǘƝǾƴȅ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

YƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ (ǇǊŜ ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛǳ) /  (ǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳ) sa vygeneruje 
PD a  ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ 14). tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ t5 ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘƭŀőƛǙ ŘƻƪƭŀŘ. Po 
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ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ 
ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ (pozri hōǊłȊƻƪ пл). tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-
mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ 16). 
 

 
hōǊłȊƻƪ пл: ½ŀƻƪǊǵƘƯƻǾŀƴƛŜ ς ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ŀƪǘƝǾƴȅ - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

оΦпΦо ¦t[!¢b9bL9 ½]!±¸ 
 
½ƯŀǾǳ ƳƻȌƴƻ ǳǇƭŀǘƴƛǙΥ 

1. bŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ς ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  Ǉƻ ǊƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝ ƭƛǑǘȅ 

s ƳƻȌƴƻǎǙŀƳƛ ǇǊƛ ƪŀȌŘŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜ t5Φ ½ƯŀǾǳ ǇǊŜ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ 

v ǇŜǊŎŜƴǘłŎƘ ŀƭŜōƻ Ǿ ŀōǎƻƭǵǘƴŜƧ ƘƻŘƴƻǘŜΦ 

 

 

hōǊłȊƻƪ пмŀΥ ¦ǇƭŀǘƴŜƴƛŜ ȊƯŀǾȅ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ пмōΥ ¦ǇƭŀǘƴŜƴƛŜ ȊƯŀǾȅ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

2. bŀ ŎŜƭȇ t5 ς Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½ƯŀǾŀ ƴŀ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻƭƻȌƪȅ. ½ƯŀǾǳ ƴŀ ŎŜƭȇ t5 ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǳǇƭŀǘƴƛǙ 

iba v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ Ƴł ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ Ǿ bŀǎǘŀǾŜƴƛŀŎƘ ŘƻƪƭŀŘǳ ȊǾƻƭŜƴǵ ½ƯŀǾǳ Ǿ %. V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ Ƴł 

ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ȊǾƻƭŜƴǵ ȊƯŀǾǳ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ½ƯŀǾŀ ƴŀ ǾǑŜǘƪȅ 

ǇƻƭƻȌƪȅΣ ȊƯŀǾŀ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǎŀ ȊǊŜǎŜǘǳƧŜ ǇƻŘƯŀ ȊƯŀǾȅ ƴŀ ŎŜƭȇ t5Φ ± ǘƻƳǘƻ ǇǊƝǇŀŘŜ ƳƾȌŜ 

poǳȌƝǾŀǘŜƯ ǇƻƴŜŎƘŀǙ ȊƯŀǾǳ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǇƻŘƯŀ ǳǾŜŘŜƴŜƧ ȊƯŀǾȅ ƴŀ ŎŜƭȇ t5Σ ŀƭŜ ǘŀƪǘƛŜȌ 

ƳƾȌŜ ȊƯŀǾǳ ƴŀ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǇƻƭƻȌƪȅ t5 ŘƻŘŀǘƻőƴŜ ǳǇǊŀǾƛǙ ǎǘŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ  Ǉƻ ǊƻȊƪƭƛƪƴǳǘƝ 

ƭƛǑǘȅ ǎ ƳƻȌƴƻǎǙŀƳƛ ǇǊƛ ŘŀƴŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜ t5Φ 

 

hōǊłȊƻƪ пнŀΥ ¦ǇƭŀǘƴŜƴƛŜ ȊƯŀǾȅ ƴŀ ŎŜƭȇ t5 - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ пнōΥ ¦ǇƭŀǘƴŜƴƛŜ ȊƯŀǾȅ ƴŀ ŎŜƭȇ t5 - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3.4.4 b9t[!¢bº 5hY[!5 
 

±ȅǘǾƻǊƛǙ ƴŜǇƭŀǘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ƳƾȌŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōǊŀǘƝƳ ǇƻƭƻȌƪȅ 
bŜǇƭŀǘƴȇ ŘƻƪƭŀŘ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ ƳŜƴǳΦ WŜƘƻ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ƧŜ ƛŘŜƴǘƛŎƪŞ ǎ postupom vytvorenia PD 
ǳǾłŘȊŀƴŞƘƻ v kapitole 3.4.1 tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ. ±ȅǘƭŀőŜƴł ŦƻǊƳŀ ƴŜǇƭŀǘƴŞƘƻ PD ƧŜ ŘƻǇƭƴŜƴł 
ƻǇŀƪǳƧǵŎƛƳi sa slovami b9t[!¢bº 5hY[!5 Ǿ ƪŀȌŘƻƳ ǘǊŜǙƻƳ ǊƛŀŘƪǳ, ŎƘȇōŀƧǵŎƛƳ vw ƪƽŘƻƳ ŀ ƴłǇƛǎƻƳ 
αhǾŜǊ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻƳƻŎƻǳ vw ƪƽŘǳά, ktorŞ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵ len na platnom PD (pozri hōǊłȊƻƪ по). 

Pri tvorbe nŜǇƭŀǘƴŞƘƻ PD ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅǘǾƻǊƛǙ ǾǊłǘŜƴƛŜ ǘƻǾŀǊǳ ŀƭŜōƻ ƻǇǊŀǾǳΦ 
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hōǊłȊƻƪ 43Υ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ƴŜǇƭŀǘƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3.4.5 VKLAD 
 

±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ ƻ ǾƪƭŀŘŜ ƳƾȌŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōǊŀǘƝƳ ǇƻƭƻȌƪȅ 
Vklad v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ ƳŜƴǳΦ ¢ǳ ǎƛ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǾƭƻȌƛǙ Řƻ ƧŜƘƻ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ ƘƻǘƻǾƻǎǙΣ ǾȅǇƭƴŜƴƝƳ ǇƻƯŀ 
suma vkladu a ǎǘƭŀőŜƴƝƳ ǘƭŀőƛŘƭŀ ±ȅǘǾƻǊƛǙ.  

 
hōǊłȊƻƪ 44a: Vklad do pokladnice - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ ппb: Vklad do pokladnice ς Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
vygeneruje doklad (pozri hōǊłȊƻƪ 45)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ VytƭŀőƛǙ 
dokladΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ 
ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ  ǾȅǘƭŀőƝ (pozri hōǊłȊƻƪ 46). 

 

 
hōǊłȊƻƪ 45: Vytvorenie PD - ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴŞ L5 ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ 46: Vytvorenie vkladu - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - web ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3.4.6 ±º.9w 
 

tǊƛ ǾȇōŜǊŜ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ Ȋ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ ƪƭƛƪƴŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ a ǾȅōǊŀǘƝƳ ǇƻƭƻȌƪȅ 
±ȇōŜǊ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ ƳŜƴǳΦ tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǇƭƴƝ ǇƻƭŜ ǎǳƳŀ ǾȇōŜǊǳ ŀ ǎǘƭŀőƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ.  
 

 
hōǊłȊƻƪ 47aΥ ±ȇōŜǊ Ȋ pokladnice - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ 47ōΥ ±ȇōŜǊ Ȋ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ sa 
vygeneruje doklad (pozri hōǊłȊƻƪ 45)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ VytƭŀőƛǙ 
dokladΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ 
ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ  ǾȅǘƭŀőƝ (pozri hōǊłȊƻƪ пу). 
 

 
hōǊłȊƻƪ 48Υ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ ǾȇōŜǊǳ - ƴłƘƯŀŘ dokladu - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3.4.7 ̈ Iw!5! C!Y¢¨w¸ 
 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘƻƘǘƻ ƳŜƴǳ ǾȅŘłǾŀǙ ŘƻƪƭŀŘȅ Ȋŀ ǳƘǊŀŘŜƴŞ ŦŀƪǘǵǊȅ v hotovosti. 
±ȅǘǾƻǊƛǙ ƴƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ Ȋŀ ǵƘǊŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ v hotovosti ƳƾȌŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ bƻǾȇ ŘƻƪƭŀŘ 
a vȅōǊŀǘƝƳ ǇƻƭƻȌƪȅ ¨ƘǊŀŘŀ ŦŀƪǘǵǊȅ v ȊłƪƭŀŘƴƻƳ ƳŜƴǳΦ tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅǇƭƴƝ ǵŘŀƧŜ Ȋ ŦŀƪǘǵǊȅ ς sumu 
ǵƘǊŀŘȅ ŦŀƪǘǵǊȅ όƪƭŀŘƴǵ), őƝǎƭƻ ŦŀƪǘǵǊȅ ŀ ǑǇŜŎƛŦƛŎƪȇ ǵŘŀƧΣ ŀƪ Ƴł ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ ǇƻǾƻƭŜƴǵΦ  



 

64 
 

 
hōǊłȊƻƪ 49a: Vytvorenie PD - ǵƘǊŀŘŀ ŦŀƪǘǵǊȅ ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

  
hōǊłȊƻƪ 49b: Vytvorenie PD - ǵƘǊŀŘŀ ŦŀƪǘǵǊȅ - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje doklad nŀ ǵƘǊŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ ŀ ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мп)Φ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘǳ ƴŀ 
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ǵƘǊŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ VytƭŀőƛǙ dokladΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ 
ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ (pozri hōǊłzok 50). Po 
ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ Ǉole na zadanie e-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri 
hōǊłȊƻƪ мс). 
 

 
hōǊłȊƻƪ 50Υ ±ȅǘǾƻǊŜƴƛŜ t5 ǇǊŜ ǵƘǊŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ - ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
tǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘǳ ƴŀ ǵƘǊŀŘǳ ŦŀƪǘǵǊȅ Ƴł ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƻȌƴƻǎǙ ƴŀ ǇǊƛƧŀǘƛŜ ƪ hotovosti 

ŀƭǘŜǊƴŀǘƝǾƴŜƘƻ ǘȅǇǳ ǇƭŀǘƛŘƭŀΣ ŀƭŜōƻ ǇǊƛƧŀǘƛŜ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅΣ ŀ ǾǑŜǘƪȅ ƻǇŜǊłŎƛŜ ǾȅƪłȊŀǙ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ όpozri 
3.4.6 Platba cudzou menou, 3ΦпΦт ½ŀŘłǾŀƴƛŜ ǊƻȊǇƛǎǳ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ). 
 

3.4.8 PLATBA CUDZOU MENOU 
 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǇǊƛƧƝƳŀǙ Ǉƭŀǘōȅ ŀƧ Ǿ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜΦ !ōȅ ƳƻƘƻƭ ǘŀƪŞǘƻ Ǉƭŀǘōȅ ǇǊƛƧƝƳŀǙΣ ƧŜ 
ǇƻǘǊŜōƴŞ ǳǇǊŀǾƛǙ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŜ ǇƻƪƭŀŘƴƛŎŜ όpozri 3.10.1 Nastavenia dokladu).  

Vytvorenie dokladu pri platbe v ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜ ƧŜ ƛŘŜƴǘƛŎƪŞ ǎ postupom vytvorenia dokladov 
ǇƻǇƝǎŀƴȇŎƘ Ǿ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎƛŎƘ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭłŎƘΦ Po ǇǊƛŘŀƴƝ ǇƻƭƻȌƛŜƪ Řƻ őŀǎǘƛ sa ȊƻōǊŀȊƝ ǘƭŀőƛŘƭƻ 

tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ pre zadanie rozpisu platidiel. 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ - Rozpis platieb dokladu, kde v őŀǎǘƛ 

Platby v cudzej meneΣ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ Ǉƭŀǘōǳ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǾȇōŜǊǳ ǇǊƛƧƝƳŀƴŜƧ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅΦ 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǊƛŀŘƻƪ ǇǊŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŜ Ǉƭŀǘōȅ Ǿ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜΦ tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǾȅōŜǊƛŜ 
ŎǳŘȊƛǳ ƳŜƴǳΣ ƪǘƻǊǵ ǇǊƛƧƝƳŀ ŀ ȊŀŘł ƧŜƧ ƳƴƻȌǎǘǾƻΦ {ȅǎǘŞƳ ǇǊƛƧŀǘŞ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅ ǇǊŜǇƻőƝǘŀ ǾȌŘȅ 
ŀƪǘǳłƭƴȅƳ ƪǳǊȊƻƳ błǊƻŘƴŜƧ ōŀƴƪȅ {ƭƻǾŜƴǎƪŀΣ ƪǘƻǊȇ ŀƭŜ ƳƾȌŜ ōȅǙ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯƻƳ ŜŘƛǘƻǾŀƴȇ ǇƻŘƯŀ ƧŜƘƻ 
ǾƭŀǎǘƴȇŎƘ ǇǊŜŦŜǊŜƴŎƛƝΦ 

{ȅǎǘŞƳ ǾȅǘǾƻǊŜƴƛŜ PD ǇƻǾƻƭƝ ŀȌ ǾǘŜŘȅΣ ŀƪ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇǊƛƧŀǘŜƧ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅ ƧŜ ŜƪǾƛǾŀƭŜƴǘƴŞ ƪǳ 
ǎǳƳŜ ƴŀ ǵƘǊŀŘǳ ς ǇǊŜǇƻőŜǘ ǎŀ Ǿȅƪƻƴł ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ƳƴƻȌǎǘǾŀ ǇǊƛƧŀǘŜƧ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅΦ 
tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǾƭƻȌŜƴŞ ƘƻŘƴƻǘȅ ŜŘƛǘƻǾŀǙ ŘƻǾǘŜŘȅΣ ƴŜȌ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘlo ±ȅǘǾƻǊƛǙ doklad . 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƾȌŜ ǾȅƪłȊŀǙ ƴŀ ƧŜŘƴƻƳ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴƻƳ ŘƻƪƭŀŘŜ len jednu cudziu menu. 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ мпύΦ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ PD ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
VytƭŀőƛǙ dokladΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ (pozri hōǊłȊƻƪ 52)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
ȊƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴie e-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 

tƻŘ ŎŜƭƪƻǾƻǳ ǎǳƳƻǳ ƴŀ ǵƘǊŀŘǳ ƴŀ ǾȅǘƭŀőŜƴƻƳ PD ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǇǊƛƧŀǘŜƧ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅΣ 
ƧŜƧ ŀƪǘǳłƭƴȅ ƪǳǊȊΣ ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǇǊƛƧŀǘŜƧ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅ ŀ ǎǳƳŀ ƴŀ ǾǊłǘŜƴƛŜ όŀƪ ǇǊƛƧŀǘŞ ǇŜƶŀȌƴŞ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪȅ ǎǵ 
ǾŅőǑƛŜ ƴŜȌ ǎǳƳŀ ƪ ǇƭŀǘōŜύΦ 

wƻȊǇƛǎ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ PD ƳƛƳƻ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ǘȅǇǳ ǾƪƭŀŘΣ ǾȇōŜǊ 
a ŜǾƛŘŜƴŎƛƛ ǇŀǊŀƎƽƴǳΦ 
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hōǊłȊƻƪ 51a: Vytvorenie PD - platba cudzou menou - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

 
hōǊłȊƻƪ рмb: Vytvorenie PD - platba cudzou menou - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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hōǊłȊƻƪ 52Υ błƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - platba cudzou menou - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
!ƪ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƳƻȌƴƻǎǙ ǇǊƛŘŀǙ ŎǳŘȊƛǳ ƳŜƴȅ Ǿ wƻȊǇƛǎŜ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ ƴŜǾȅǳȌƛƧŜΣ ŀƭŜ Ƴł Ƨǳ ƴŀǎǘŀǾŜƴǵ 

v bŀǎǘŀǾŜƴƛŀŎƘ ŘƻƪƭŀŘǳΣ Ǉƻ ǇƻǘǾǊŘŜƴƝ ǇǊłȊŘƴŜƘƻ ƻƪƴŀ wƻȊǇƛǎǳ ǇƭŀǘƛŜō ǎȅǎǘŞƳ ǾȅǘǾƻǊƝ PD, ƪǘƻǊȇ ōǳŘŜ 
ȊŀǇƭŀǘŜƴȇ v ŜǳǊłŎƘ. 
 

3.4.9 ½!5#±!bL9 wh½tL{¦ t[!¢L5L9[ 
 

tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǇǊƛƧƝƳŀǙ ǾǑŜǘƪȅ ŀƭǘŜǊƴŀǘƝǾƴŜ ƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞ ŀ ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŞ ǇƭŀǘƛŘƭł ŀ ƛŎƘ 
ƳƴƻȌǎǘǾƻ ǾȅƪłȊŀǙ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ - ǇǊŜŘǇƻƪƭŀŘƻƳ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŜ ǘŜƧǘƻ ƳƻȌƴƻǎǘƛ Ǿ nastaveniach dokladu 
(pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). wƻȊǇƛǎ ǘȅǇƻǾ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ 
dokladov typu tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘΣ bŜǇƭŀǘƴȇ ŘƻƪƭŀŘΣ ¨ƘǊŀŘŀ ŦŀƪǘǵǊȅΦ 

tƻ ŀƪǘƛǾłŎƛƛ ǘŜƧǘƻ ŦǳƴƪŎƛŜ v Nastaveniach dokladu ōǳŘŜ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƻŘƪłȊŀƴȇ ƴŀ ǾȇōŜǊ 
tǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞƘƻ ǘȅǇǳ ǇƭŀǘƛŘƭŀΦ ±ȇōŜǊ ƻȊƴŀőǳƧŜ ǇƭŀǘƛŘƭƻΣ ƪǘƻǊŞ ǎŀ ōǳŘŜ ȊƻōǊŀȊƻǾŀǙ ǇǊƛƳłǊƴŜ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ 
dokladu. 

 
¢ȅǇ ǇƭŀǘƛŘƭŀ ƳƾȌŜ ōȅǙΥ 

¶ IƻǘƻǾƻǎǙ 

¶ tƭŀǘƻōƴł ƪŀǊǘŀ 

¶ tƻǳƪłȌƪȅ 

¶ {ǘǊŀǾƴŞ ǇƻǳƪłȌƪȅ 

¶ LƴŞ 
 
Pri tvorbe PD sa Ǉƻ ǇǊƛŘŀƴƝ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ 

ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  (ǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ ȊƻōǊŀȊƝ {ǳƳłǊ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ǎ őŀǎǙƻǳ wƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŜō ŘƻƪƭŀŘǳΦ 
tǊŜ ǇǊƛŘŀƴƛŜ řŀƭǑƛŜƘƻ ǘȅǇǳ ǇƭŀǘƛŘƭŀΣ ƛƴŞƘƻ ƴŜȌ ƧŜ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞΣ ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊƛŘŀǙ 
platbu ƴŀŎƘłŘȊŀƧǵŎŜ ǎŀ ƴŀ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΦ błǎƭŜŘƴŜ ǎƛ ǾȅōŜǊƛŜ ǇǊƛŘłǾŀƴŞ ǇƭŀǘƛŘƭƻ a ǾƭƻȌƝ ǎǳƳǳ ǘƻƘǘƻ 
platidla. 

¢Ŝƴǘƻ ǇƻǎǘǳǇ ƳƾȌŜ ǾȅƪƻƴłǾŀǙ ŀȌ Řƻ ōƻŘǳΣ ƴŜȌ ōǳŘǵ ǾǑŜǘƪȅ ǘȅǇȅ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ ǇǊƛŘŀƴŞ Ǿ zozname a 

ōǳŘǵ ƳŀǙ ǘŀƪǘƛŜȌ ȊŀŘŀƴǵ ǎǳƳǳΦ tƭŀǘōǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƻŘǎǘǊłƴƛǙ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ  nacƘłŘȊŀƧǵŎŜ ǎŀ 
ǇǊƛ ƪŀȌŘŜƧ ǇƭŀǘōŜΦ 
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hōǊłȊƻƪ 53a: Vytvorenie PD - rozpis platidiel ς ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
 

 
hōǊłȊƻƪ роb: Vytvorenie PD - rozpis platidiel - Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 
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tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ȅǘǾƻǊƛǙ ŘƻƪƭŀŘ όǇǊŜ ǿŜōƻǾǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ /  όǇǊŜ Ƴƻōƛƭƴǵ ŀǇƭƛƪłŎƛǳύ 
sa vygeneruje PD a ID dokladu (pozri hōǊłȊƻƪ 14ύΦ tǊŜ ǾȅǘƭŀőŜƴƛŜ PD ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƪƭƛƪƴŜ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ 
VytƭŀőƛǙ dokladΦ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ƴłƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ƻƪƴƻ ǇǊŜ ǘƭŀőΣ ƪǘƻǊŞ ƪŜř 
ǇƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ǇƻǘǾǊŘƝΣ ŘƻƪƭŀŘ ǎŀ ǾȅǘƭŀőƝ (pozri hōǊłȊƻƪ 54)Φ tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ ƴŀ 9-mail sa 
zƻōǊŀȊƝ ǇƻƭŜ ƴŀ ȊŀŘŀƴƛŜ Ŝ-mailu a ǘƭŀőƛŘƭƻ hŘƻǎƭŀǙ (pozri hōǊłȊƻƪ мс). 

tƻŘ ŎŜƭƪƻǾƻǳ ǎǳƳƻǳ ƴŀ ǵƘǊŀŘǳ ƴŀ ǾȅǘƭŀőŜƴƻƳ PD ǎŀ ƴŀŎƘłŘȊŀ ǊƻȊǇƛǎ ǇǊƛƧŀǘȇŎƘ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ ŀ suma 
ƴŀ ǾǊłǘŜƴƛŜ όŀƪ ǇǊƛƧŀǘŞ ǇŜƶŀȌƴŞ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪȅ ǎǵ ǾŅőǑƛŜ ƴŜȌ ǎǳƳŀ ƪ ǇƭŀǘōŜύΦ 

Rozpis platidiel je ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ PD ƻƪǊŜƳ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ǘȅǇǳ ǾƪƭŀŘΣ ǾȇōŜǊ ŀ evidencia 
ǇŀǊŀƎƽƴǳΦ 
 

 
hōǊłȊƻƪ 54Υ błƘƯŀŘ ŘƻƪƭŀŘǳ - rozpis platidiel - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ŀƧ Ƴƻōƛƭƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 

3.4.10 th¦¿L¢L9 ah.L[b;Ih th{ ¢9waLb#[¦ twL t[!¢.9 Y!w¢h¦ 
 

tƻǳȌƛǘƛŜ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ th{ ǘŜǊƳƛƴłƭǳ ƧŜ ǇƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ Ǿ !ƴŘǊƻƛŘ ǾŜǊȊƛƛ ŀǇƭƛƪłŎƛŜΦ 
 
tƭŀǘƻōƴȇ ǘŜǊƳƛƴłƭ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ǵƘǊŀŘŜ ŦŀƪǘǵǊȅΦ 
 
tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǇƭŀǘƻōƴŞ ǘŜǊƳƛƴłƭȅ pre Android: 

¶ SumUp  

¶ GP tom 
 

tǊŜ ȊŀǇƴǳǘƛŜ ǇƻŘǇƻǊȅ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ ǘŜǊƳƛƴłƭǳ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŀǇƴǵǙ αtƻǳȌƛǘƛŜ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ 
ǘŜǊƳƛƴłƭǳά Ǿ nastavenia dokladu (Nastavenia > Nastavenia dokladu) a ǾȅōǊŀǙ ǘȅǇκƳƻŘŜƭ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ 
ǘŜǊƳƛƴłƭǳΦ 

 

 
hōǊłȊƻƪ ррΥ ½ŀǇƴǳǘƛŜ ǇƻŘǇƻǊȅ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ ǘŜǊƳƛƴłƭǳ 
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tǊƛ ǾȅǘǾłǊŀƴƝ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳΣ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ Ǿ poslednom kroku pri rƻȊǇƛǎŜ ǇƭŀǘƛŜō ȊƻōǊŀȊƝ 
ǘƭŀőƛŘƭƻ ƴŀ ǾȅƪƻƴŀƴƛŜ ǇƭŀǘōȅΦ ¢ƻǘƻ ǘƭŀőƛŘƭƻ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ƛōŀ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ƧŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾŜƴƛŀ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ 
ȊŀǇƴǳǘȇ ǊƻȊǇƛǎ ǇƭŀǘƛŘƛŜƭ ŀ ȊłǊƻǾŜƶ ŘƻƪƭŀŘ ƻōǎŀƘǳƧŜ Ǉƭŀǘōǳ ƪŀǊǘƻǳΦ 

 
błǎƭŜŘƴŜ ōǳŘŜ ǳǎƪǳǘƻőƴŜƴł Ǉƭŀǘōŀ ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǾȅōǊŀƴŞƘƻ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ ǘŜǊƳƛƴłƭǳΦ tƻ 

ǵǎǇŜǑƴŜƧ ǇƭŀǘōŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǾȅǘǾƻǊƛǙ ǎŀƳƻǘƴȇ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ƴŜǵǎǇŜǑƴŜƧ 
Ǉƭŀǘōȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ǉƭŀǘōǳ ǾȅƪƻƴŀǙ ƻǇŀƪƻǾŀƴŜΦ 

 

 
hōǊłȊƻƪ рс: Zadanie rozpisu platieb dokladu ς Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǘŜǊƳƛƴłƭ 

 
SumUp: 
https://www.sumup.com/sk-sk/ 
 
GP tom: 
https://www.gptom.com/sk/ 

 
tǊŜ ǇƻǳȌƛǘƛŜ ǇƭŀǘƻōƴȇŎƘ ǘŜǊƳƛƴłƭƻǾ ƻŘ ǎǇƻƭƻőƴƻǎǘƛ {ǳƳ¦Ǉ / GP tomΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƳŀǙ 

v ȊŀǊƛŀŘŜƴƝ ΣƪŘŜ ƧŜ ƴŀƛƴǑǘŀƭƻǾŀƴł ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ±wt нΣ ƴŀƛƴǑǘŀƭƻǾŀƴǵ ŀj ŀǇƭƛƪłŎƛǳ ƻŘ ǎǇƻƭƻőƴƻǎǘƛ {ǳƳ¦Ǉ κ 
GP tom. 

 
tǊƛ ǇƭŀǘōŜ ƪŀǊǘƻǳ ŀǇƭƛƪłŎƛŀ ±wt н ƪƻƳǳƴƛƪǳƧŜ ǎ ŀǇƭƛƪłŎƛƻǳ {ǳƳ¦Ǉ / GP tomΦ {ŀƳƻǘƴł Ǉƭŀǘƻōƴł 

ƻǇŜǊłŎƛŀ ƧŜ Ǿȅƪƻƴŀƴł ǇǊƻǎǘǊŜŘƴƝŎǘǾƻƳ ǘŜƧǘƻ ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ƧŜ Ǉƻǎƭŀƴł ƻŘǇƻǾŜř ƴŀǎǇŅǙ Řƻ 
ŀǇƭƛƪłŎƛŜ ±wt нΦ !ǇƭƛƪłŎƛŀ {umUp / GP tom ȊŀōŜȊǇŜőǳƧŜ ōƭǳŜǘƻƻǘƘ ƪƻƳǳƴƛƪłŎƛǳ ǎƻ ǎŀƳƻǘƴȇƳ ŦȅȊƛŎƪȇƳ 
ǘŜǊƳƛƴłƭƻƳΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜ ǇǊƻōƭŞƳƻǾ ǎƻ ǎŀƳƻǘƴƻǳ Ǉƭŀǘōƻǳ ŀƪƻ ŀƧ ƪƻƳǳƴƛƪłŎƛƻǳ ǎƻ ȊŀǊƛŀŘŜƴƝƳ ƧŜ 
ǇƻǘǊŜōƴŞ ƪƻƴǘŀƪǘƻǾŀǙ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀκǇǊŜŘŀƧŎǳ ǎŀƳƻǘƴŞƘƻ ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ ǘŜǊƳƛƴłƭǳΦ 

 
tƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ǎǵ ǾǑŜǘƪȅ ȊŀǊƛŀŘŜƴƛŀΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵ ǇƻŘǇƻǊƻǾŀƴŞ ŀƪǘǳłƭƴƻǳ ǾŜǊȊƛƻǳ {ǳƳ¦Ǉ / GP tom 

ŀǇƭƛƪłŎƛŜΦ 

https://www.sumup.com/sk-sk/
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3.4.11 PREDAJ TOVARU / {[¦¿.¸ ± MENE INEJ OSOBY 
 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ Ƴł ƳƻȌƴƻǎǙ ǇǊƛ ǇǊƛŘŀƴƝ ƪŀȌŘŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ t5 ȊŀŘŀǙ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ƻ ǇǊŜŘłǾŀƧǵŎƻƳΣ 
v ƪǘƻǊŞƘƻ ƳŜƴŜ ǇǊŜŘłǾŀ ǘƻǾŀǊ ŀƭŜōƻ ǇƻǎƪȅǘǳƧŜ ǎƭǳȌōȅΦ 
 Predaj tovaru / ǎƭǳȌōȅ v mene inej osoby ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ ǇǊƛ ǘǾƻǊōŜ t5 ǘȅǇǳ tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ 
doklad (pozri 3ΦпΦм tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ). 
 tƻŘƴƛƪŀǘŜƯ ƴŀǎǘŀǾƝ ƳƻȌƴƻǎǙ Predaja tovaru / ǎƭǳȌōȅ Ǿ mene inej osoby v Nastaveniach 
dokladu (pozri 3.10.1 Nastavenia dokladu). 

tƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ŦǳƴƪŎƛŜ Ǿ Nastaveniach dokladu sa na obrazovke tƻƪƭŀŘƴƛőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ς {ǳƳłǊ 

ǇƻƭƻȌƛŜƪ Ǉƻ ǎǘƭŀőŜƴƝ ǘƭŀőƛŘƭŀ ¦ǇǊŀǾƛǙ -  ǇǊƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƭƻȌƪłŎƘ ŘƻƪƭŀŘǳ ȊƻōǊŀȊƝ ƳƻȌƴƻǎǙ 
ȊŀƪƭƛƪƴǵǙ ǘƭŀőƛŘƭƻ tǊŜŘŀƧ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌōȅ v mene inej osoby (pozri hōǊłȊƻƪ ртa a hōǊłȊƻƪ р7b). 
 tǊƛ ǘǾƻǊōŜ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎŀ ǇǊƛƳłǊƴŜ ȊƻōǊŀȊǳƧŜ Predaj tovaru a ǎƭǳȌƛŜō Ǿ mene inej osoby ako 
ƴŜŀƪǘƝǾƴȅΦ !ƪǘƛǾłŎƛƻǳ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƛŀ ǇƻƭƛŀΥ 

¶ Typ L5 ǇǊŜŘłǾŀƧǵŎŜƘƻ ς ǾȇōŜǊ ƳŜŘȊƛ L2 5tI ŀ 5L2 

¶ L5 ǇǊŜŘłǾŀƧǵŎŜƘƻ όǇƻǾƛƴƴȇ ǵŘŀƧύ 

¶ !ŘǊŜǎƴŞ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ ƻ ǇǊŜŘłǾŀƧǵŎƻƳ όǇƻǾƛƴƴȇ ǵŘŀƧύ 
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hōǊłȊƻƪ 57a: Vytvorenie dokladu - ȊŀŘŀƴƛŜ tǊŜŘŀƧŀ ǘƻǾŀǊǳ κ ǎƭǳȌƛŜō Ǿ ƳŜƴŜ ƛƴŜƧ ƻǎƻōȅ - ǿŜō ŀǇƭƛƪłŎƛŀ 

 
         
































































































































































